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PREGÃO ELETRÔNICO N° 33/2025 
 
TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  
 
MODO DE DISPUTA: Aberto 
 
LICITAÇÃO EXCLUSIVA ÀS BENEFICIÁRIAS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06 
 
DA SESSÃO VIRTUAL DO PREGÃO ELETRÔNICO: 
 
DATA:  02/02/2026 
 
HORÁRIO: 9 horas (horário de Brasília/DF) 
 
ENDEREÇO VIRTUAL: www.portaldecompraspublicas.com.br 
 
ENVIO DE PROPOSTA E DOCUMENTOS: Até às 8h59min, do dia 02/02/2026 
 
LICITAÇÃO PÚBLICA DESTINADA A AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 
E AFINS 
   
O MUNICÍPIO DE PORTÃO/RS, através do Prefeito Municipal, Sr. DELMAR HOFF, no uso de 
suas atribuições legais, torna público, para conhecimento dos interessados, a realização de licitação 
na modalidade Pregão, na forma Eletrônica, do tipo menor preço por item, objetivando a aquisição 
de MATERIAL DE EXPEDIENTE E AFINS, conforme descrito nesse edital e seus anexos, e nos 
termos da Lei Federal n° 14.133/2021. 
 
A sessão virtual do presente edital de Pregão Eletrônico será realizada no seguinte endereço: 
www.portaldecompraspublicas.com.br, no dia 02 de fevereiro de 2026, às 9 horas, podendo as 
propostas e os documentos ser enviados até às 8horas e 59minutos do mesmo dia, sendo que todas 
as referências de tempo observam o horário de Brasília/DF. 
 
O edital e seus anexos poderão ser acessados pelos interessados nos sites 
www.portaldecompraspublicas.com.br e www.portao.rs.gov.br/licitacoes. 
 
A coordenação deste Pregão estará a cargo do Pregoeiro e demais membros da Equipe de Apoio, 
designados pela Portaria n° 195/2025. 
 
O presente certame destina-se exclusivamente às licitantes beneficiárias da Lei Complementar 
n° 123/06, nos termos do seu art. 48, inciso I, alterado pela Lei Complementar n° 147/14. 
 
1 - DO OBJETO: 
 
1.1 - Constitui objeto do presente edital, a aquisição de MATERIAL DE EXPEDIENTE E AFINS, 
a fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educação, a saber: 
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Item Descrição Un Qtd Vlr Uni Total 

1 
Areia cinética - Composta de areia revestida com 
óleo de silicone, que mantém sua forma quando 
comprimida ou prensada, 400g.  

UN 200 R$ 29,50 R$ 5.900,00 

2 Areia colorida. Pacote com 800g. Cores: amarelo, 
azul, vermelho, rosa, verde.  PCT 300 R$ 7,70 R$ 2.310,00 

3 

Argila (escolas) Argila (pacote individual) Argila 
Natural de 900g para Modelagem é a escolha 
perfeita para artistas, artesãos, estudantes e 
entusiastas que buscam um material versátil e de 
alta qualidade para suas criações. Com uma 
composição 100% natural, esta massa de modelar é 
atóxica. 

UN 300 R$ 3,82 R$ 1.146,00 

4 Atilho pacote com 120 unidades. Atilho elástico 
látex amarelo - 120 unidades. PCT 10 R$ 5,59 R$ 55,90 

5 
Balão nº 09. Cores sortidas: amarelo, vermelho, 
verde, azul, rosa, pink, lilás, laranja. Material: látex. 
Pacote contendo 25 unidades.  

PCT 400 R$ 19,48 R$ 7.792,00 

6 Bobinas saco plástico 25x35cm  BOB 500 R$ 24,22 R$ 12.110,00 

7 

Bolinhas de gel (cartela com 24 saquinhos de 
bolinhas de gel) -Cada saquinho contém em média 
63 bolinhas; -Dimensão: 20P x 5L x 30A 
centímetros; - Cores diversas.  

CAR 500 R$ 28,80 R$ 14.400,00 

8 Caneta esferográfica ponta fina 0.7 azul caixa com 
50 unidades. De boa qualidade. CX 20 R$ 47,45 R$ 949,00 

9 

Caneta marca texto cor amarela cor fluorescente, 
multiuso com ponta sintética chanfrada, secagem 
rápida, tinta à base de água, boa qualidade 
certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,83 R$ 91,50 

10 

Caneta marca texto cor azul cor fluorescente, 
multiuso com ponta sintética chanfrada, secagem 
rápida, tinta à base de água, boa qualidade 
certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

11 

Caneta marca texto cor laranja cor fluorescente, 
multiuso com ponta sintética chanfrada, secagem 
rápida, tinta à base de água, boa qualidade 
certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

12 

Caneta marca texto cor rosa cor fluorescente, 
multiuso com ponta sintética chanfrada, secagem 
rápida, tinta à base de água, boa qualidade 
certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

13 

Caneta marca texto cor verde cor fluorescente, 
multiuso com ponta sintética chanfrada, secagem 
rápida, tinta à base de água, boa qualidade 
certificada pelo INMETRO  

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

14 Clips 2/0 galvanizado caixa com 100 unidades  CX 50 R$ 2,60 R$ 130,00 

15 Clips borboleta binder clip 19mm; com 40 
unidades; colorido.  CX 20 R$ 23,16 R$ 463,20 

16 
Clips Colorido 2/0 com 50 Unidades. -Caixa com 
50 unidades; -Confeccionado em aço niquelado; -
Para organizar papéis e documentos; -Com alta 

CX 20 R$ 8,93 R$ 178,60 
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durabilidade, firmeza e excelente fixação; -
Resistentes a oxidação e não quebram facilmente.  

17 Corda 12mm poliéster rolo de 100metros.  RL 3 R$ 107,83 R$ 323,49 
18 Corda trançada 100% poliéster 6mm x 30metros  RL 5 R$ 60,00 R$ 300,00 

19 Embalagem de celofane saco transparente para 
presente celofane - 15cm x 29cm. UN 300 R$ 1,17 R$ 351,00 

20 Envelope branco timbrado, 24x33,5 tam. Ofício  UN 750 R$ 1,50 R$ 1.125,00 

21 Envelope Pardo Kraft 80G 230 x 324 230 X 
324MM  UN 750 R$ 0,35 R$ 262,50 

22 

Etiqueta adesiva 33,9MM X 101,6MM A Etiqueta 
Adesiva Inkjet + Laser Carta 33,9x101,6mm 
Etiqueta de boa qualidade para que as informações 
possam ser escritas em sua superfície ou impressas. 
Detalhes: Número de etiquetas por folha: 14 
Etiquetas por folha: 14 Folhas de etiquetas: 100 
Formato etiqueta: 33,9mm x 101,6mm Modelo: 
Carta  

PCT 10 R$ 50,00 R$ 500,00 

23 
Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 7mm; - Cor 
Amarelo.  

UN 300 R$ 3,60 R$ 1.080,00 

24 
Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 7mm; - Cor 
Dourado.  

UN 300 R$ 3,12 R$ 936,00 

25 
Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 7mm; - Cor 
Verde.  

UN 300 R$ 3,12 R$ 936,00 

26 
Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 7mm; - Cor 
Vermelho.  

UN 300 R$ 3,12 R$ 936,00 

27 
Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 38mm; - Cor 
Azul Escuro.  

UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

28 
Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 38mm; - Cor 
Dourado.  

UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

29 
Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 38mm; - Cor 
Verde Escuro.  

UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

30 
Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material 
Poliéster; - Dimensões do produto 38mm; - Cor 
Vermelha.  

UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

31 Fitilho azul na cor azul, 4mm x 50m  RL 3 R$ 3,30 R$ 9,90 
32 Fitilho dourado na cor dourada, 4mm x 50m  RL 3 R$ 4,13 R$ 12,39 
33 Fitilho vermelho na cor vermelha, 4mm x 50m  RL 3 R$ 3,61 R$ 10,83 

34 Folha a4, branca 210mm x 297mm, caixa com 10 
pacotes contendo 500 folhas em cada pacote.  CX 200 R$ 235,29 R$ 47.058,00 

35 Folha de desenho folha de desenho branca a4, 
embalagem com 50 folhas.  PCT 30 R$ 12,00 R$ 360,00 

36 Giz de Chão Jumbo com 6 Cores - Dimensão17,5 x 
20,5 x 3 cm; - 260 g, - Caixa com 6 cores.  CX 200 R$ 40,00 R$ 8.000,00 

37 Giz escolar colorido com 50 unidades cores 
variadas obs.: antialérgico  CX 300 R$ 7,50 R$ 2.250,00 
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38 Grafite 0,5 caixa com 12 unidades de boa 
qualidade. UN 20 R$ 0,41 R$ 8,20 

39 Grafite 0,7 tubo com 24 unidade de boa qualidade. UN 20 R$ 2,40 R$ 48,00 

40 Grampeador grande até 100 folhas grampos 
compatíveis 23/6; 23/8; 23/10; 23/13  UN 3 R$ 97,20 R$ 291,60 

41 Grampos grampeador 26/6 - caixa com 5000 
unidades, galvanizado  CX 10 R$ 5,18 R$ 51,80 

42 Kit 8 canetas vidro lousa carro giz líquido  KIT 200 R$ 78,00 R$ 15.600,00 

43 
Kit caneta giz rabisca - Pacote com 6 unidades; - 
caneta multicolorida, para desenhar em superfícies 
de piso, com fácil correção.  

KIT 200 R$ 15,00 R$ 3.000,00 

44 Kit com 12 corantes líquidos - cada pote contém 
10ml.  KIT 200 R$ 49,99 R$ 9.998,00 

45 

Kit Pedagógico - 5 Pinças 5 Conta Gotas 500 Bolas 
Gel 100 - Pompons Conteúdo: 500 Bolas de Gel 
Coloridas (5 pacotes)100 Pompons Coloridos (2 
cm)1 Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 1 
Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 1 Pinça 
Verde (10.5 cm) para Itens Pequenos 1 Pinça 
Amarela (12x4 cm) para Itens Grandes 1 Pinça 
Laranja (11.5x2 cm) para Itens Pequenos 1 Pinça 
Verde (14 cm) para Itens Grandes 1 Tesoura Bola 
Laranja 5 Conta-Gotas Coloridos 

KIT 200 R$ 199,40 R$ 39.880,00 

46 
Kit Pintura facial (kit com 6 cores) - Infantil Cor: 
Multicor; Peso do produto: 90 Gramas; Forma do 
produto: Creme.  

KIT 60 R$ 34,29 R$ 2.057,40 

47 

Kits balde p/areia e pazinha - possui um lindo balde 
em formato de castelo com capacidade para 2,5 
litros. Acompanha 1 pá, 1 baldinho e mais 4 
forminhas em formato de frutos do mar; - de 
material resistente. 

KT 150 R$ 22,50 R$ 3.375,00 

48 Lapiseira 0,5MM de boa qualidade. UN 10 R$ 5,50 R$ 55,00 
49 Lapiseira 0,7MM de boa qualidade. UN 10 R$ 3,92 R$ 39,20 

50 

Livro ponto professores e funcionários. Formato: 
22cm x 32cm. Capa: papelão 1,3mm revestido com 
papel offset 75g/m². Folhas internas: offset 63g/m². 
Livro de 200 folhas. Folhas numeradas 
tipograficamente de 01 a 200.  

UN 5 R$ 72,00 R$ 360,00 

51 Lixa de água nº 80 escolar preta  UN 500 R$ 3,00 R$ 1.500,00 

52 
Pacote com 100 unidades de pompom de bolinha de 
14 mm. Pacote com 100 unidades de pompom de 
bolinha de 14 mm, - multicores.  

PCT 400 R$ 15,05 R$ 6.020,00 

53 

Papel colorido criativo A4, 80g, 8 cores, 32 folhas. 
Papel colorido criativo a4; contém: 32 folhas com 8 
cores sortidas e tons fortes e vibrantes; formato: a4; 
gramatura: 80g/m²; tamanho: 210 x 297 mm; 
composição: 100% celulose de madeira.  

PCT 50 R$ 14,90 R$ 745,00 

54 Papel de seda dourado. UN 25 R$ 0,60 R$ 15,00 

55 Papel fotográfico A4 180g Embalagem contendo 50 
folhas.  PCT 300 R$ 26,00 R$ 7.800,00 
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56 
Papel fotográfico auto adesivo a4 papel fotográfico 
auto adesivo 130 gr. tamanho, a4 inteiro brilhoso. 
Caixa contendo 50 folhas.  

CX 100 R$ 32,00 R$ 3.200,00 

57 Papel Fotográfico para Plotter Brilhante 180g rolo 
610mmx30m.  RL 42 R$ 66,59 R$ 2.796,78 

58 Papel plástico adesivo Contact Cristal Transparente 
10m X 45cm. ROLO C/10 metros.  RL 22 R$ 42,47 R$ 934,34 

59 Papel seda branco UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 
60 Papel seda cor: azul tamanho: 48x60cm azul claro. UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 

61 Papel seda cor: verde tamanho: 48x60cm verde 
claro. UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 

62 Papel seda cor: vermelho tamanho: 48x60cm 
vermelho. UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 

63 Papel seda cores sortidas rosa claro. FLS 25 R$ 0,24 R$ 6,00 

64 Pasta AZ Ofício - Larga (Educação) Revestimento 
externo em papel plastificado. Largura 7cm. UN 20 R$ 17,96 R$ 359,20 

65 

Pasta L transparente A4: Pasta L A4, feita em 
polipropileno, atóxico, toque acetinado, design com 
cantos arredondados, resistente, ideal para 
organização e transporte de documentos. Pacote 
com 10 unidades.  

PCT 40 R$ 9,00 R$ 360,00 

66 Pilha Alcalina AA, pacote com 4 unidades, caixa 
com 10 cartelas de boa qualidade. CX 40 R$ 75,00 R$ 3.000,00 

67 Plástico bolha 1,30 x 50m x 25 micras. -Plástico 
transparente  BOB 42 R$ 55,00 R$ 2.310,00 

68 
Plástico para máquina plastificadora. Folhas para 
plastificadora (pacote com 100), plástico para 
plastificação A4 220x307x0,05mm. 

CX 300 R$ 112,00 R$ 33.600,00 

69 Porta lápis/clips/lembretes, triplo, acrílico de mesa 
em acrílico transparente ou fume, com 3 divisões  UN 50 R$ 14,48 R$ 724,00 

70 Rolo Bobina Plástico Filme PVC 38cm X 300m 
transparente.  BOB 42 R$ 65,56 R$ 2.753,52 

71 Rolo de bobina amarela 57x300 para relógio ponto  UN 200 R$ 38,02 R$ 7.604,00 

72 Rolo de papel Kraft Branco para artesanato, 38cm 
x 30m  RL 120 R$ 74,66 R$ 8.959,20 

73 Rolo de Papel Kraft -Marrom -Tamanho: 60cm x 
100m  UN 120 R$ 80,45 R$ 9.654,00 

74 Rolo de tule 1,20m X 50m - Azul  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 
75 Rolo de tule 1,20m X 50m - Rosa  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 
76 Rolo de tule 1,20m X 50m - Verde  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 
77 Rolo de tule 1,20m X 50m Branco  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 

78 
Saco metalizado para presente - kit com 50 pacotes; 
-tamanhos: 10x15, 15x22, 15x30 e 20x30; - cores: 
prata, dourado, vermelho, pink e azul. 

PCT 10 R$ 33,34 R$ 333,40 

79 Tela para pintura - Branca - Dimensões do produto 
40 x 30 x 2,51 cm; - 360 g. UN 300 R$ 15,90 R$ 4.770,00 

80 Tesouras grandes - de aço inox; - cabo preto; - de 
boa qualidade. UN 10 R$ 18,00 R$ 180,00 

81 

Tinta guache tinta guache neon em 6 cores 
vibrantes para trabalhos artísticos e escolares; 
embalagem com 6 potes de 15 ml cada, em cores 
neon sortidas. 

CX 200 R$ 6,50 R$ 1.300,00 
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82 
Visor p/pasta suspensa com etiqueta Visor plástico 
para pastas suspensas com etiqueta branca 80mm x 
60mm Caixa com 50 unidades.  

PCT 20 R$ 9,10 R$ 182,00 

 
1.1.2 – O Município declara que será utilizado no mínimo 30% (trinta por cento) do quantitativo de 
cada item solicitado. 
 
1.1.3 – O fornecimento dos materiais, ora licitados, deverá ser realizado pela licitante em atendimento 
as especificações técnicas e demais orientações estabelecidas pelo Município. 
 
1.2 – Da Garantia: 
 
1.2.1 - O prazo mínimo de garantia dos materiais (90 dias), nos termos previstos no artigo 26, II do 
Código de Defesa do Consumidor, ora licitados, consiste na prestação, pela licitante, de todas as 
obrigações estabelecidas no documento de proteção consumerista e suas alterações. 
 
1.2.2 - Durante este período, os reparos ou substituições decorrentes da garantia e da validade dos 
materiais deverão ser realizados pela licitante, sem ônus para o Município, com prazo de atendimento 
de no máximo 10 (dez) dias, a contar da data da comunicação. 
 
Observação: 
 
- Em se tratando de licitação que envolva o fornecimento de bens, a Administração poderá, 
excepcionalmente, nos termos dos artigos 41, 42 e 43 da Lei n° 14.133/21, indicar marcas ou modelos 
e/ou exigir amostra ou prova de conceito, mediante procedimento de pré-qualificação. 
 
2 - DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO: 
 
2.1 - A licitante deverá entregar os materiais, ora licitados, no prazo de até 10 (dez) dias após o 
recebimento da Nota de empenho ou instrumento hábil (Ordem de Compra e/ou Contrato), na 
Prefeitura Municipal, Almoxarifado da SEME, na Rua 9 de Outubro, 333, Centro. 
 
2.1.1 - O referido prazo de entrega dos objetos licitados poderá, a critério da Administração e 
mediante solicitação fundamentada por parte da licitante, ser prorrogado por igual período. 
 
2.2 - Quando da entrega dos materiais, ora licitados, o Município os receberá provisoriamente para 
efeito de posterior verificação plena de sua conformidade com a especificação do edital. 
 
2.3 - Em nenhuma hipótese será aceito e recebido pela Administração produto com especificação 
diferente da contida no Termo de Referência – Anexo I. 
 
2.4 - Verificada a desconformidade dos objetos entregues, ora licitados, o(s) licitante(s) vencedor(es) 
deverá(ão) promover as correções necessárias no prazo máximo de 5 (cinco) dias, sujeitando-se às 
penalidades previstas neste edital. 
 
2.5 - Após a verificação plena quanto ao atendimento de todas as condições legais e contratuais, e 
consequente aprovação, será dado o recebimento definitivo. Após a verificação da qualidade e 
quantidade do objeto, será dada a consequente aceitação. 
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2.6 - O recebimento provisório e definitivo dos bens, ora licitados, conforme o caso observará o que 
dispõe o artigo 140 da Lei n° 14.133/21 e alterações posteriores. 
 
2.7 - Os objetos entregues pela licitante, ora licitados, deverão atender aos padrões mínimos de 
qualidade exigidos pela legislação vigente, com as devidas garantias previstas no edital, fornecidos 
conforme preceitua o Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.090/90), sendo que o objeto 
considerado inadequado ou que não atender às exigibilidades não serão recebidos ou, conforme o 
caso, serão devolvidos, ficando a cargo da licitante os custos referentes ao mesmo, devendo sanar os 
problemas apresentados. 
 
2.8 - Entende-se por materiais inadequados, aqueles que: 
 
a) Apresentarem embalagens violadas, enferrujadas, danificados ou com aparência duvidosa; e 
b) Apresentarem-se em desconformidade com as especificações do edital e da proposta vencedora. 
 
2.9 - Poderão ser solicitadas ainda pelo Município, se for o caso, a qualquer momento, as 
comprovações de cumprimento das normas da ABNT/NBR, INMETRO ou outras normas 
regulamentadoras, em vigor e aplicáveis aos materiais, ora licitados. 
 
3 - DO VALOR OFERTADO: 
 
3.1 - No valor proposto pela licitante deverão estar inclusas todas as despesas necessárias para a 
entrega dos materiais, incluindo custos com fretes, recursos materiais e humanos, encargos sociais, 
fiscais, comerciais, trabalhistas, previdenciários e quaisquer outras despesas que se fizerem 
necessárias ao cumprimento das obrigações decorrentes deste edital. 
 
4 - DO PAGAMENTO: 
 
4.1 – A(s) licitante(s) vencedora(s) emitirá(ão) a Nota Fiscal-e acompanhada da solicitação de 
entrega emitida pela Administração, junto ao Almoxarifado da SEME, na Rua 9 de Outubro, 333, 
Centro, ou encaminhará para e-mail a ser fornecido, e o Município efetuará o pagamento no prazo 
de até 30 (trinta) dias, contados da entrega total do pedido, após o recebimento definitivo. 
  
4.2 - Para pagamento, a(s) licitante(s) deverá(ão) apresentar a Nota Fiscal do produto entregue, 
mencionando em seu corpo o número do Empenho ou instrumento hábil (Contrato e/ou Ordem de 
Compra) correspondente, devendo ser emitida em nome do Município, contendo ainda os dados para 
depósito bancário, vinculado ao CNPJ tomador. 
 
4.4 - Além da Nota Fiscal do objeto entregue, a licitante deverá manter atualizados os documentos 
de habilitação, exigidas na licitação, apresentando-os sempre que solicitados pelo Município. 
 
4.5 - Ocorrendo atraso no pagamento, o valor será corrigido monetariamente pelo Índice Nacional 
de Preços ao Consumidor Amplo/IPCA-IBGE positivo do período, ou outro índice que vier a 
substituí-lo por Lei, e a Administração compensará a detentora da Ata de Registro com juros de 0,5% 
ao mês, pro rata. 
 
5 - DO CREDENCIAMENTO E PARTICIPAÇÃO DO CERTAME: 
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5.1 - Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribuição 
de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde deverá informar-se a respeito do 
seu funcionamento, regulamento e instruções para a sua correta utilização. 
 
5.2 - As instruções para o credenciamento podem ser acessadas no sítio eletrônico 
www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
5.3 - É de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletrônico 
utilizado no certame, cumprir as regras do presente edital. 
 
5.3.1 – Deverá responsabilizar-se formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assumir 
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou 
por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade 
promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por 
terceiros. 
 
5.3.2 - Acompanhar as operações no sistema eletrônico durante o processo licitatório e 
responsabilizar-se pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens 
emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 
 
5.3.3 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa 
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso. 
 
5.3.4 - Utilizar a chave de identificação e a senha de acesso para participar do Pregão na forma 
eletrônica. 
 
5.3.5 - Solicitar o cancelamento da chave de identificação ou da senha de acesso por interesse próprio. 
 
6 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS: 
 
6.1 - As propostas financeiras deverão ser enviadas exclusivamente por meio do sistema eletrônico, 
até a data e horário estabelecidos no preâmbulo deste edital, observado o disposto no item 7, e 
poderão ser retiradas ou substituídas até a abertura da Sessão Pública. 
 
6.1.1 – A licitante declarada vencedora do certame deverá encaminhar a proposta financeira ajustada 
ao lance vencedor, no prazo mínimo de 2 horas ou outro fixado pelo Pregoeiro, por meio exclusivo 
do sistema eletrônico. 
 
6.1.2 - Os documentos de habilitação poderão ser enviados pela licitante vencedora em fase posterior 
ao envio da proposta financeira ajustada ao lance vencedor, exclusivamente por meio do sistema 
eletrônico, observado o disposto no item 8 deste edital. 
 
6.2 - O licitante deverá declarar, em campo próprio do sistema: 
 
6.2.1 - Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06, estando 
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. 
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6.2.1.1 - Nos itens exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a 
assinalação do campo “NÃO” impedirá o prosseguimento no certame. 
 
6.2.1.2 - Nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de 
pequeno porte, a assinalação do campo “NÃO” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito 
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/06, mesmo que microempresa ou 
empresa de pequeno porte. 
 
6.2.2 - Que está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos. 
 
6.2.3 - Que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no edital. 
 
6.2.4 - Que sua proposta econômica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos 
direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas Leis trabalhistas, nas normas 
infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes 
na data de entrega das propostas. 
 
6.2.5 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade 
de declarar ocorrências posteriores. 
 
6.2.6 - Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 
menor de 16 anos, salvo menor a partir de 14 anos na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 
XXXIII, da Constituição. 
 
6.2.7 - Que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 
da Previdência Social, previstas em Lei e em outras normas específicas, disposto no inciso IV, do 
artigo 63 da Lei n° 14.133/21. 
 
6.3 - A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante as sanções 
previstas em Lei e neste edital. 
 
6.4 - Outros eventuais documentos complementares à proposta e a habilitação, que venham a ser 
solicitados pelo Pregoeiro, deverão ser encaminhados no prazo mínimo de 2 horas ou outro fixado 
pelo Pregoeiro. 
 
7 - DA PROPOSTA FINANCEIRA: 
 
7.1 - O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias úteis, a contar da data de abertura 
da Sessão Eletrônica do Pregão, estabelecida no preâmbulo desse edital.  
 
7.2 - As licitantes deverão registrar suas propostas no sistema eletrônico, observando as diretrizes do 
Anexo II - Modelo de Proposta Comercial, com a indicação completa dos materiais ofertados, 
incluindo, se houver, a marca, modelo, referências e demais dados técnicos, bem como a indicação 
do valor unitário, englobando a tributação, os custos de entrega e quaisquer outras despesas 
incidentes para o cumprimento das obrigações assumidas. 
 
7.3 - Qualquer elemento que possa identificar o licitante importará na desclassificação da proposta, 
razão pela qual os licitantes não poderão encaminhar documentos com timbre ou logomarca da 
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empresa, assinatura ou carimbo de sócios ou outra informação que possa levar a sua identificação, 
até que se encerre a etapa de lances.  
 
8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO: 
 
8.1 - Para fins de habilitação neste Pregão, a licitante deverá enviar os seguintes documentos, 
observando o procedimento disposto no item 6 deste edital: 
 
8.2 - HABILITAÇÃO JURÍDICA:  
 
8.2.1 - Cópia do registro comercial, no caso de empresa individual. 
 
8.2.2 - Cópia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em 
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de 
documentos de eleição de seus administradores. 
 
8.2.3 - Cópia do decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
competente, quando a atividade assim o exigir.  
 
8.3 - HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:  
 
8.3.1 - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ/MF). 
 
8.3.2 - Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, e obrigatoriamente a 
Certidão de Inscrição Municipal ou Alvará Municipal de Localização, relativo ao domicílio ou sede 
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual. 
 
8.3.3 - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicílio ou sede 
do licitante, na forma do art. 193 do Código Tributário Nacional, ou outra equivalente, na forma da 
lei. 
 
8.3.4 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço/FGTS. 
 
8.3.5 - Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho. 
 
8.3.6 – Nos moldes da declaração conjunta constante no Anexo III: 
 
a) Declaração, sob as penalidades da Lei, em cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do artigo 
7° da Constituição Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002. 
b) Declaração, sob as penalidades da Lei, em cumprimento do disposto no inciso IV, do artigo 63 da 
Lei n° 14.133/2021, que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 
para reabilitado da Previdência Social, previstas em Lei e em outras normas específicas. 
 
Observação: 
 
I) Será verificado junto à Fazenda Municipal de Portão a existência de débitos pelo licitante 
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arrematante; 
II) Caso esteja em débitos com o Município de Portão, será considerado inabilitado; 
III) Será aberto o prazo legal para regularização do débito pelos licitantes beneficiados pela Lei 
Complementar 123/2006. 
 
8.4 - HABILITAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:  
 
8.4.1 - Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede da licitante, ou 
por meio eletrônico disponibilizado pelo Tribunal de Justiça correspondente a sua sede, com prazo 
de emissão não superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentação do documento. 
 
Observação: 
 
- Os documentos constantes nos subitens 8.2, 8.3 e 8.4, a critério da licitante, poderão ser substituídos 
pelo Registro Cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores/SICAF; 
 
- A prova de autenticidade de cópia de documento público ou particular poderá ser feita perante 
agente da Administração, mediante apresentação de original ou de declaração de autenticidade por 
advogado, sob sua responsabilidade pessoal. 
 
- A assinatura de qualquer documento necessário para este certame poderá ser realizada por meio 
eletrônico qualificado, que utiliza certificado digital, mediante a Infraestrutura de Chaves Públicas 
Brasileira - ICP-Brasil, garantindo a autenticidade, a integridade e a validade jurídica de documentos 
em forma eletrônica, das aplicações de suporte e das aplicações habilitadas que utilizem certificados 
digitais, bem como a realização de transações eletrônicas seguras. O documento com a assinatura 
digital pela plataforma gov.br tem a mesma validade de um documento com assinatura física, 
devendo ser utilizado o sistema de validação disponibilizado no site https://validar.iti.gov.br/ a fim 
de conferir a sua autenticidade. 
 
8.5 - Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 
apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para: 
 
a) complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde 
que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; 
b) atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas. 
 
8.6 - Na análise dos documentos de habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 
alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado 
registrado e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 
8.7 - A habilitação deverá ser realizada por processo eletrônico de comunicação à distância. 
 
8.8 - Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da 
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará eventual descumprimento das 
condições de participação, especialmente quanto a existência de sanção que impeça a participação 
no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos documentos inseridos no Portal de 
Compras Públicas, e ainda nos seguintes cadastros: 
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8.8.1 - Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS e o Cadastro Nacional de 
Empresas Punidas - CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/). 
 
8.9 - A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio 
majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 
responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder 
Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 
 
8.10 - Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas 
Indiretas, o gestor deverá diligenciar para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas 
no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 
 
8.11 - A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 
similares, dentre outros. 
 
8.12 - O licitante será convocado para manifestação prévia a sua desclassificação. 
 
8.13 - Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de 
condição de participação. 
 
8.14 - No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do 
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, seguindo-se a disciplina 
estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 
 
8.15 - Caso atendidas as condições de participação, a habilitação do licitante será verificada por meio 
do Portal de Compras Públicas, em relação a habilitação jurídica, a regularidade fiscal e trabalhista, 
a qualificação econômica financeira e a habilitação técnica. 
 
8.16 - É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes do Portal de Compras 
Públicas, para que estejam vigentes na data da abertura da Sessão Pública, ou encaminhar, em 
conjunto com a apresentação da proposta, a respectiva documentação atualizada. 
 
8.17 - O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, exceto se a consulta 
aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita pelo Pregoeiro lograr êxito em encontrar 
a(s) certidão(ões) válida(s). 
 
8.18- Na análise dos documentos de habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 
alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado 
registrado e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 
8.19 - Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação a integridade 
do documento digital. 
 
8.20 - Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 
aqueles legalmente permitidos. 
 
8.21 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 

http://www.portaldatransparencia.gov.br/
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licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos 
que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
 
9 - DAS VEDAÇÕES: 
 
9.1 - Não poderão disputar licitação ou participar da execução de contrato, direta ou indiretamente: 
 
a) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar em 
decorrência de sanção que lhe foi imposta; 
b) que estejam constituídas em consórcios; 
c) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou 
civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função 
na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro 
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 
d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/76, concorrendo 
entre si; 
e) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgação do edital, tenha sido 
condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 
submissão de trabalhadores a condições análogas as de escravo ou por contratação de adolescentes 
nos casos vedados pela legislação trabalhista; 
f) agente público do órgão licitante, devendo ser observadas as situações que possam configurar 
conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação 
que disciplina a matéria. 
 
9.2 - O impedimento de que trata a alínea “a” do item 9.1, supra, será também aplicado ao licitante 
que atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da 
sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 
comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 
 
9.3 - Durante a vigência do contrato é vedado ao contratado contratar cônjuge, companheiro ou 
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do órgão contratante 
ou de agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do 
contrato. 
 
10 - DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA: 
 
10.1 - No dia e hora indicados no preâmbulo, o Pregoeiro abrirá a Sessão Pública, mediante a 
utilização de sua chave e senha.  
 
10.2 - O licitante poderá participar da Sessão Pública na internet, mediante a utilização de sua chave 
de acesso e senha, e deverá acompanhar o andamento do certame e as operações realizadas no sistema 
eletrônico durante toda a Sessão Pública do Pregão, ficando responsável pela perda de negócios 
diante da inobservância de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão, conforme item 
5.3.2 deste edital.  
 
10.3 - A comunicação entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerá mediante troca de mensagens em 
campo próprio do sistema eletrônico.  
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10.4 - Iniciada a Sessão Pública, as propostas de preços contendo a descrição do objeto e do valor 
estarão disponíveis na internet. 
 
11 - DA CLASSIFICAÇÃO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES: 
 
11.1 - O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas e desclassificará fundamentadamente aquelas 
que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital. 
 
11.2 - Serão desclassificadas as propostas que: 
 
a) Contiverem vícios insanáveis; 
b) Não obedecerem às especificações técnicas pormenorizadas no edital; 
c) Apresentarem preços inexequíveis ou permanecerem acima do orçamento estimado para a 
contratação, cujo valor unitário está previsto no item 1.1 deste edital; 
d) Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
e) Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigências do edital, desde que insanável. 
 
11.3 - A verificação da conformidade das propostas poderá ser feita exclusivamente em relação a 
proposta mais bem classificada. 
 
11.4 - Quaisquer inserções na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsão 
no edital, serão tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que não for conflitante com 
o instrumento convocatório. 
 
11.5 - As propostas classificadas serão ordenadas pelo sistema e o Pregoeiro dará início a fase 
competitiva, oportunidade em que os licitantes poderão encaminhar lances exclusivamente por meio 
do sistema eletrônico. 
 
11.6 - Somente poderão participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas. 
 
11.7 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos e serão informados, em tempo real, do valor 
do menor lance registrado, vedada a identificação do seu autor, observando o horário fixado para 
duração da etapa competitiva, e as seguintes regras: 
 
I - O licitante será imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no 
registro. 
II - O licitante somente poderá oferecer valor inferior ao último lance por ele ofertado e registrado 
pelo sistema. 
III - Não serão aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerá aquele que for recebido e registrado 
primeiro. 
IV - O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances será de R$ 0,01 (um centavo), que 
incidirá tanto em relação aos lances intermediários, quanto em relação ao lance que cobrir a melhor 
oferta. 
V - Serão considerados intermediários os lances iguais ou superiores ao menor já ofertado. 
VI - Após a definição da melhor proposta, se a diferença em relação a proposta classificada em 
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administração poderá admitir o reinício da 
disputa aberta, para a definição das demais colocações. 
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11.8 - A Administração poderá realizar diligências para aferir a exequibilidade das propostas ou 
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada. 
 
12 - DO MODO DE DISPUTA: 
 
12.1 - Será adotado o modo de disputa ABERTO, em que os licitantes apresentarão lances públicos 
e sucessivos, observando as regras constantes nos itens 6 e 11. 
 
12.2 - A etapa competitiva, de envio de lances na Sessão Pública, durará 10 (dez) minutos e, após 
isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 2 
(dois) minutos do período de duração da Sessão Pública. 
 
12.3 - A prorrogação automática da etapa de envio de lances será de 2 (dois) minutos e ocorrerá 
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive quando 
se tratar de lances intermediários. 
 
12.4 - Na hipótese de não haver novos lances, a Sessão Pública será encerrada automaticamente. 
 
12.5 - Encerrada a Sessão Pública sem prorrogação automática pelo sistema, o Pregoeiro poderá, 
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinício da etapa de envio de lances, em prol da 
consecução do melhor preço, mediante justificativa. 
 
12.6 - Na hipótese de o sistema eletrônico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa de envio 
de lances da Sessão Pública e permanecer acessível aos licitantes, os lances continuarão sendo 
recebidos, sem prejuízo dos atos realizados. 
 
12.7 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 
(dez) minutos, a Sessão Pública será suspensa e reiniciada somente decorridas 24h (vinte e quatro 
horas) após a comunicação do fato aos participantes, no sítio eletrônico 
www.portaldecompraspublica.com.br. 
 
13 - DOS CRITÉRIOS DE DESEMPATE: 
 
13.1 - Encerrada a etapa de envio de lances, será apurada a ocorrência de empate, nos termos dos 
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate, 
preferência de contratação para as beneficiárias que tiverem apresentado as declarações de que tratam 
os itens 6.2.5 e 6.2.6 deste edital. 
 
13.1.1 - Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n° 123/2006, aquelas situações em 
que as propostas apresentadas pelas beneficiárias sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por 
cento) a proposta de menor valor. 
 
13.1.2 - Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-á da seguinte forma: 
 
a) A beneficiária detentora da proposta de menor valor será convocada via sistema para apresentar, 
no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta inferior àquela considerada, até então, de menor preço, 
situação em que será declarada vencedora do certame; 
b) Se a beneficiária, convocada na forma da alínea anterior, não apresentar nova proposta inferior à 
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de menor preço, será facultada, pela ordem de classificação, às demais microempresas, empresas de 
pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipótese do item 13.1 deste 
edital, a apresentação de nova proposta, no prazo previsto na alínea “a” deste item. 
 
13.1.3 - O disposto na alínea “a” não se aplica às hipóteses em que a proposta de menor valor inicial 
tiver sido apresentado por beneficiária da Lei Complementar n° 123/2006. 
 
13.2 - Se não houver licitante que atenda ao item 13.1 e seus subitens, serão utilizados os seguintes 
critérios de desempate, nesta ordem: 
 
a) Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato 
contínuo a classificação; 
b) Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serão utilizados registros 
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações decorrentes de outras contratações; 
c) Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de 
trabalho, conforme regulamento (se houver regulamento); 
d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de 
controle. 
 
13.3 - Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada preferência, 
sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: 
 
a) Empresas estabelecidas no território do Estado do Rio Grande do Sul; 
b) Empresas brasileiras; 
c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
d) Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei n° 12.187/2009. 
 
14 - DA NEGOCIAÇÃO E JULGAMENTO: 
 
14.1 - Encerrada a etapa de envio de lances da Sessão Pública, inclusive com a realização do 
desempate, se for o caso, o Pregoeiro deverá dar início a fase de negociação, pelo sistema eletrônico, 
com o licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta. 
 
14.2 - A resposta a negociação e o envio de documentos complementares, necessários ao julgamento 
da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequação ao último lance ofertado, que sejam 
solicitados pelo Pregoeiro, deverão ser encaminhados no prazo mínimo de 2 horas ou outro fixado 
pelo Pregoeiro. 
 
14.3 - Encerrada a etapa de negociação, será examinada a proposta classificada em primeiro lugar 
quanto a adequação ao objeto e a compatibilidade do preço em relação ao valor de referência da 
Administração. 
 
14.4 - Não serão consideradas, para julgamento das propostas, vantagens não previstas no edital. 
 
15 - DA VERIFICAÇÃO DA HABILITAÇÃO: 
 
15.1 - Os documentos de habilitação, de que trata o item 8, enviados nos termos do item 6.1.2, todos 
deste edital, serão examinados pelo Pregoeiro, que verificará a autenticidade das certidões junto aos 
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sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissoras. 
 
15.2 - As certidões apresentadas na habilitação, que tenham sido expedidas em meio eletrônico, serão 
tidas como originais após terem a autenticidade de seus dados e certificação digital conferidos pela 
Administração, dispensando nova apresentação, exceto se vencido o prazo de validade. 
 
15.3 - A prova de autenticidade de cópia de documento público ou particular poderá ser feita perante 
Agente da Administração, mediante apresentação de original ou de declaração de autenticidade 
expedido por advogado legalmente constituído pela licitante, sob sua responsabilidade pessoal. 
 
15.4 - A beneficiária da Lei Complementar n° 123/2006, que tenha apresentado a declaração exigida 
neste edital e que possua alguma restrição na comprovação de regularidade fiscal e/ou trabalhista, 
terá sua habilitação condicionada ao envio de nova documentação, que comprove a sua regularidade, 
em 5 (cinco) dias úteis, prazo que poderá ser prorrogado uma única vez, por igual período, a critério 
da Administração, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante o 
transcurso do respectivo prazo. 
 
15.5 - Na hipótese de a proposta vencedora não ser aceitável ou o licitante não atender as exigências 
para habilitação, o Pregoeiro examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem 
de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital. 
 
15.6 - Constatado o atendimento às exigências estabelecidas no edital, o licitante será declarado 
vencedor, oportunizando-se a manifestação da intenção de recurso. 
 
16 - DOS RECURSOS: 
 
16.1 - Caberá recurso, no prazo de 3 (três) dias úteis, contado da data de intimação ou de lavratura 
da ata, em face de: 
 
a) Ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificação de interessado ou de inscrição em registro 
cadastral, sua alteração ou cancelamento; 
b) Julgamento das propostas; 
c) Ato de habilitação ou inabilitação de licitante; 
d) Anulação ou revogação da licitação. 
 
16.2 - O prazo para apresentação de contrarrazões será o mesmo do recurso e terá início na data de 
intimação pessoal ou de divulgação da interposição do recurso. 
 
16.3 - Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alíneas “b” e “c” do item 16.1 do 
presente edital, serão observadas as seguintes disposições: 
 
a) A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão, e o prazo 
para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da ata de 
habilitação ou inabilitação; 
b) A apreciação dar-se-á em fase única. 
 
16.4 - O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, 
que, se não reconsiderar o ato ou a decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, encaminhará o recurso com 
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a sua motivação à autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 10 
(dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 
 
16.5 - O acolhimento do recurso implicará invalidação apenas de ato insuscetível de aproveitamento. 
 
16.6 - O recurso interposto dará efeito suspensivo ao ato ou à decisão recorrida, até que sobrevenha 
decisão final da autoridade competente. 
 
17 - DA IMPUGNAÇÃO DO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: 
 
17.1 - Até 3 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da Sessão Pública, qualquer 
pessoa poderá impugnar este edital, para tanto os interessados deverão: 
 
a) fundamentar o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se fizerem necessárias; 
b) ser a peça recursal assinada por sócio, ou pessoa designada para a administração da sociedade, 
ou procurador, e vir acompanhada do estatuto ou contrato social e suas posteriores alterações, se 
houver, do ato de designação do administrador, ou de procuração pública ou particular (instrumento 
de mandato com poderes específicos para recorrer de todas as fases da presente licitação), 
conforme o caso, ser protocolado via sistema na forma eletrônica através do site 
www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
17.2 - A impugnação deverá ser realizada por forma eletrônica através do site 
www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
17.3 - Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste edital e seus anexos, 
decidir sobre a impugnação no prazo de até 2 (dois) dias úteis contados da data de recebimento da 
impugnação. 
 
17.4 - Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 
 
17.5 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao 
Pregoeiro, até 3 (três) dias úteis anteriores a data designada para abertura da Sessão Pública, e 
deverão ser realizados por forma eletrônica através do sistema. 
 
17.6 - O Pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias úteis, contado 
da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela 
elaboração do edital e dos anexos. 
 
17.7 - As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 
 
17.8 - A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
 
17.9 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 
participantes e a Administração. 
 
17.10 - Os esclarecimentos deverão obedecer a mesma regra das impugnações prevista no item 17.1 
“a” e “b”. 
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18 - DO ENCERRAMENTO DA LICITAÇÃO: 
 
18.1 - Encerradas as fases de julgamento e habilitação, e exauridos os recursos administrativos, o 
processo licitatório será encaminhado à autoridade superior, que poderá: 
 
a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; 
b) Revogar a licitação por motivo de conveniência e oportunidade; 
c) Proceder à anulação da licitação, de ofício ou mediante provocação de terceiros, sempre que 
presente ilegalidade insanável; 
d) Adjudicar o objeto e homologar a licitação. 
 
19 - DAS CONDIÇÕES DE CONTRATAÇÃO: 
 
19.1 - Esgotados todos os prazos recursais e depois de adjudicada a licitação, a Administração, no 
prazo de até 10 dias, podendo ser prorrogado uma vez, pelo mesmo período, convocará a licitante 
vencedora para assinar o contrato, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas no Art. 90, da Lei Federal n° 14.133/2021. 
 
19.2 - O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante 
solicitação da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo 
apresentado seja aceito pela Administração. 
 
19.3 - Será facultado à Administração, quando o convocado não assinar o termo de contrato ou não 
aceitar ou não retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condições estabelecidas neste edital, 
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a celebração do contrato nas 
condições propostas pelo licitante vencedor. 
 
19.4 - Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 7.1 deste edital, sem convocação 
para a contratação, ficarão os licitantes liberados dos compromissos assumidos. 
 
19.5 - Na hipótese de nenhum dos licitantes aceitar a contratação, nos termos do item 19.1 deste 
edital, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do edital, 
poderá: 
 
a) Convocar os licitantes remanescentes para negociação, na ordem de classificação, com vistas a 
obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; 
b) Adjudicar e celebrar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida 
a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 
 
19.6 - A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração caracterizará o descumprimento 
total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste 
edital. 
 
20 - DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 
 
20.1 - A licitante ou a contratada será responsabilizada administrativamente pelas seguintes 
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infrações: 
 
a) Dar causa à inexecução parcial do contrato; 
b) Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
c) Dar causa à inexecução total do contrato; 
d) Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
e) Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
f) Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
g) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 
h) Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 
durante a licitação ou a execução do contrato; 
i) Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
j) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
k) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
l) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013. 
 
20.2 - Serão aplicadas as seguintes sanções ao responsável pelas infrações administrativas previstas 
no item 20.1 do presente instrumento: 
 
a) Advertência; 
b) Multa de no mínimo 0,5% (cinco décimos por cento) e máximo de 30% (trinta inteiros por cento) 
do valor do objeto licitado ou contratado; 
c) Impedimento de licitar e contratar, no âmbito da Administração Pública direta e indireta do órgão 
licitante, pelo prazo máximo de 3 (três) anos; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e 
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos. 
 
20.3 - As sanções previstas nas alíneas “a”, “c” e “d” do item 20.2 do presente instrumento poderão 
ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alínea “b” do mesmo item. 
 
20.4 - A aplicação de multa de mora não impedirá que a Administração a converta em compensatória 
e promova a extinção unilateral do contrato com a aplicação cumulada de outras sanções, conforme 
previsto no item 20.2 do presente Contrato.  
 
20.5 - Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 
eventualmente devido pelo CONTRATANTE à CONTRATADA, além da perda desse valor, a 
diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 
 
20.6 - A aplicação das sanções previstas no item 20.2 do presente instrumento não exclui, em hipótese 
alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
 
20.7 - Na aplicação da sanção prevista no item 20.2, alínea “b” será facultada a defesa do interessado 
no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 
 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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20.8 - Para aplicação das sanções previstas nas alíneas “c” e “d” do item 20.2, a CONTRATADA 
será intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa 
escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
 
20.9 - Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou de juntada de provas 
julgadas indispensáveis pela Comissão, a CONTRATADA poderá apresentar alegações finais no 
prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação. 
 
20.10 - Serão indeferidas pela Comissão, mediante decisão fundamentada, provas ilícitas, 
impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 
 
20.11 - A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do 
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos na Lei ou para 
provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica 
serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica 
sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, 
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade 
de análise jurídica prévia. 
 
20.12 - É admitida a reabilitação da CONTRATADA perante a própria autoridade que aplicou a 
penalidade, exigidos, cumulativamente: 
 
a) Reparação integral do dano causado à Administração Pública; 
b) Pagamento da multa; 
c) Transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de impedimento 
de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de declaração de 
inidoneidade; 
d) Cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; 
e) Análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos 
definidos neste item. 
 
20.13 - A sanção pelas infrações previstas nas alíneas “h” e “l” do item 20.2 exigirá, como condição 
de reabilitação da CONTRATADA, a implantação ou aperfeiçoamento de programa de integridade 
pelo responsável. 
 
21 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 
 
21.1 - Da Sessão Pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 
 
21.2 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 
do certame na data marcada, a Sessão Pública será automaticamente transferida para o primeiro dia 
útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 
contrário pelo Pregoeiro. 
 
21.3 - Todas as referências de tempo no edital, no aviso e durante a Sessão Pública observarão o 
horário de Brasília/DF. 
 
21.4 - No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que 
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não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 
fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
habilitação e classificação. 
 
21.5 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 
disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio 
da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
 
21.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 
condução ou do resultado do processo licitatório. 
 
21.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, exclui-se o dia do início e 
inclui-se o do vencimento. 
 
21.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observado os princípios da isonomia e do 
interesse público. 
 
21.9 - Em caso de divergência entre disposições deste edital e de seus anexos, ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste edital. 
 
21.10 - O presente edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico 
www.portaldecompraspublicas.com.br e no site do Município https://www.portao.rs.gov.br e 
também poderá ser lido ou obtida cópia no Setor de Licitações, situado na Rua 9 de Outubro, 229, 
Centro, Portão/RS, CEP: 93.180-000, pelo e-mail licitacao@portao.rs.gov.br ou ainda pelo telefone: 
(51) 3500-4200, nos dias úteis, no horário das 8h às 14 horas, mesmo endereço e período no qual os 
autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 
 
21.11 - O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 
documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de qualquer documento 
apresentado ou a inverdade das informações nele contidas implicará na imediata desclassificação ou 
inabilitação do licitante, ou a rescisão contratual, sem prejuízo das sanções administrativas, civis e 
penais cabíveis. 
 
21.12 - Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido. 
 
21.13 - Na análise da documentação e no julgamento das Propostas Comerciais, o Pregoeiro poderá, 
a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de órgãos ou de profissionais especializados. 
 
21.14 - Toda a documentação apresentada neste edital e seus anexos são complementares entre si, de 
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro será considerado 
especificado e válido. 
 
21.15 - O Pregoeiro, no interesse da Administração, poderá adotar medidas saneadoras, durante o 
certame, e relevar omissões e erros formais, observadas na documentação e proposta, desde que não 
contrariem a legislação vigente, sendo possível a promoção de diligências junto aos licitantes, 
destinadas a esclarecer a instrução do processo. 
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21.16 - O não cumprimento da diligência poderá ensejar a desclassificação da proposta ou a 
inabilitação do licitante. 
 
21.17 - As decisões do Pregoeiro serão publicadas no site da Prefeitura Municipal, no endereço: 
https://www.portao.rs.gov.br e no site www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
21.18 - A participação do licitante nesta licitação implica no conhecimento integral dos termos e 
condições inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria. 
 
21.19 - A presente licitação não importa, necessariamente, em contratação, podendo o Município 
revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, derivadas de fato superveniente 
comprovado, ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação, mediante ato escrito e 
fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos licitantes. 
 
21.20 - Para atender a seus interesses, o Município de Portão poderá alterar quantitativos, sem que 
isto implique alteração dos preços unitários ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no art. 
125, da Lei n° 14.133/21. 
 
21.21 - O Município de Portão poderá prorrogar, por conveniência exclusiva, a qualquer tempo, os 
prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura. 
 
21.22 - O Foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes deste edital 
será o da Comarca de Portão/RS. 
 
21.23 - Integram este edital, para todos os fins e efeitos, o(s) seguinte(s) anexo(s): 
 
a) Anexo I – Termo de Referência. 
b) Anexo II - Modelo de Proposta Financeira. 
c) Anexo III - Modelo de declaração conjunta. 
d) Anexo IV - Minuta de Contrato.  

 
Portão, 30 de dezembro de 2025. 

 
 
 
 

DELMAR HOFF 
Prefeito Municipal 

 
 
 

Este edital foi analisado pela Procuradoria-Geral do Município 
e encontra-se apto para sua publicação. 

 
 

Procuradoria-Geral do Município 
Dr. Alexandre Takeo Sato 
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ANEXO I 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

SOLICITAÇÃO DE COMPRA Nº 2025/3659 
 
Município de Portão - Secretaria Municipal de Educação (SEME). 
Necessidade da Administração: Aquisição de materiais de expediente para atender as demandas da 
Secretaria de Educação e das escolas da rede de ensino municipal.  
 
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 
 

O presente processo tem por objetivo a aquisição de materiais de expediente diversos, 
visando suprir as necessidades operacionais da Secretaria Municipal de Educação e das escolas da 
rede municipal de ensino, garantindo o apoio necessário às atividades administrativas e pedagógicas, 
bem como promovendo a melhoria da qualidade dos serviços educacionais oferecidos à população. 
 

Os itens objeto da contratação pretendida possuem as seguintes especificações: 
 

Item Descrição Un Qtd 

1 Areia cinética - Composta de areia revestida com óleo de silicone, que 
mantém sua forma quando comprimida ou prensada, 400g.  UN 200 

2 Areia colorida. Pacote com 800g. Cores: amarelo, azul, vermelho, rosa, verde.  PCT 300 

3 

Argila (escolas) Argila (pacote individual) Argila Natural de 900g para 
Modelagem é a escolha perfeita para artistas, artesãos, estudantes e 
entusiastas que buscam um material versátil e de alta qualidade para suas 
criações. Com uma composição 100% natural, esta massa de modelar é 
atóxica. 

UN 300 

4 Atilho pacote com 120 unidades. Atilho elástico látex amarelo - 120 unidades. PCT 10 

5 Balão nº 09. Cores sortidas: amarelo, vermelho, verde, azul, rosa, pink, lilás, 
laranja. Material: látex. Pacote contendo 25 unidades.  PCT 400 

6 Bobinas saco plástico 25x35cm  BOB 500 

7 
Bolinhas de gel (cartela com 24 saquinhos de bolinhas de gel) -Cada saquinho 
contém em média 63 bolinhas; -Dimensão: 20P x 5L x 30A centímetros; - 
Cores diversas.  

CAR 500 

8 Caneta esferográfica ponta fina 0.7 azul caixa com 50 unidades. De boa 
qualidade. CX 20 

9 
Caneta marca texto cor amarela cor fluorescente, multiuso com ponta sintética 
chanfrada, secagem rápida, tinta à base de água, boa qualidade certificada 
pelo INMETRO 

UN 50 

10 
Caneta marca texto cor azul cor fluorescente, multiuso com ponta sintética 
chanfrada, secagem rápida, tinta à base de água, boa qualidade certificada 
pelo INMETRO 

UN 50 

11 
Caneta marca texto cor laranja cor fluorescente, multiuso com ponta sintética 
chanfrada, secagem rápida, tinta à base de água, boa qualidade certificada 
pelo INMETRO 

UN 50 

12 
Caneta marca texto cor rosa cor fluorescente, multiuso com ponta sintética 
chanfrada, secagem rápida, tinta à base de água, boa qualidade certificada 
pelo INMETRO 

UN 50 

13 Caneta marca texto cor verde cor fluorescente, multiuso com ponta sintética UN 50 
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chanfrada, secagem rápida, tinta à base de água, boa qualidade certificada 
pelo INMETRO  

14 Clips 2/0 galvanizado caixa com 100 unidades  CX 50 
15 Clips borboleta binder clip 19mm; com 40 unidades; colorido.  CX 20 

16 

Clips Colorido 2/0 com 50 Unidades. -Caixa com 50 unidades; -
Confeccionado em aço niquelado; -Para organizar papéis e documentos; -
Com alta durabilidade, firmeza e excelente fixação; -Resistentes a oxidação e 
não quebram facilmente.  

CX 20 

17 Corda 12mm poliéster rolo de 100metros.  RL 3 
18 Corda trançada 100% poliéster 6mm x 30metros  RL 5 

19 Embalagem de celofane saco transparente para presente celofane - 15cm x 
29cm. UN 300 

20 Envelope branco timbrado, 24x33,5 tam. Ofício  UN 750 
21 Envelope Pardo Kraft 80G 230 x 324 230 X 324MM  UN 750 

22 

Etiqueta adesiva 33,9MM X 101,6MM A Etiqueta Adesiva Inkjet + Laser 
Carta 33,9x101,6mm Etiqueta de boa qualidade para que as informações 
possam ser escritas em sua superfície ou impressas. Detalhes: Número de 
etiquetas por folha: 14 Etiquetas por folha: 14 Folhas de etiquetas: 100 
Formato etiqueta: 33,9mm x 101,6mm Modelo: Carta  

PCT 10 

23 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 7mm; - Cor Amarelo.  UN 300 

24 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 7mm; - Cor Dourado.  UN 300 

25 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 7mm; - Cor Verde.  UN 300 

26 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 7mm; - Cor Vermelho.  UN 300 

27 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 38mm; - Cor Azul Escuro.  UN 300 

28 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 38mm; - Cor Dourado.  UN 300 

29 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 38mm; - Cor Verde Escuro.  UN 300 

30 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; - Dimensões do 
produto 38mm; - Cor Vermelha.  UN 300 

31 Fitilho azul na cor azul, 4mm x 50m  RL 3 
32 Fitilho dourado na cor dourada, 4mm x 50m  RL 3 
33 Fitilho vermelho na cor vermelha, 4mm x 50m  RL 3 

34 Folha a4, branca 210mm x 297mm, caixa com 10 pacotes contendo 500 folhas 
em cada pacote.  CX 200 

35 Folha de desenho folha de desenho branca a4, embalagem com 50 folhas.  PCT 30 

36 Giz de Chão Jumbo com 6 Cores - Dimensão17,5 x 20,5 x 3 cm; - 260 g, - 
Caixa com 6 cores.  CX 200 

37 Giz escolar colorido com 50 unidades cores variadas obs.: antialérgico  CX 300 
38 Grafite 0,5 caixa com 12 unidades de boa qualidade. UN 20 
39 Grafite 0,7 tubo com 24 unidade de boa qualidade. UN 20 

40 Grampeador grande até 100 folhas grampos compatíveis 23/6; 23/8; 23/10; 
23/13  UN 3 

41 Grampos grampeador 26/6 - caixa com 5000 unidades, galvanizado  CX 10 
42 Kit 8 canetas vidro lousa carro giz líquido  KIT 200 

43 Kit caneta giz rabisca - Pacote com 6 unidades; - caneta multicolorida, para 
desenhar em superfícies de piso, com fácil correção.  KIT 200 
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44 Kit com 12 corantes líquidos - cada pote contém 10ml.  KIT 200 

45 

Kit Pedagógico - 5 Pinças 5 Conta Gotas 500 Bolas Gel 100 - Pompons 
Conteúdo: 500 Bolas de Gel Coloridas (5 pacotes)100 Pompons Coloridos (2 
cm)1 Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 1 Pinça Azul (12.8 cm) para 
Itens Grandes 1 Pinça Verde (10.5 cm) para Itens Pequenos 1 Pinça Amarela 
(12x4 cm) para Itens Grandes 1 Pinça Laranja (11.5x2 cm) para Itens 
Pequenos 1 Pinça Verde (14 cm) para Itens Grandes 1 Tesoura Bola Laranja 
5 Conta-Gotas Coloridos 

KIT 200 

46 Kit Pintura facial (kit com 6 cores) - Infantil Cor: Multicor; Peso do produto: 
90 Gramas; Forma do produto: Creme.  KIT 60 

47 
Kits balde p/areia e pazinha - possui um lindo balde em formato de castelo 
com capacidade para 2,5 litros. Acompanha 1 pá, 1 baldinho e mais 4 
forminhas em formato de frutos do mar; - de material resistente. 

KT 150 

48 Lapiseira 0,5MM de boa qualidade. UN 10 
49 Lapiseira 0,7MM de boa qualidade. UN 10 

50 
Livro ponto professores e funcionários. Formato: 22cm x 32cm. Capa: 
papelão 1,3mm revestido com papel offset 75g/m². Folhas internas: offset 
63g/m². Livro de 200 folhas. Folhas numeradas tipograficamente de 01 a 200.  

UN 5 

51 Lixa de água nº 80 escolar preta  UN 500 

52 Pacote com 100 unidades de pompom de bolinha de 14 mm. Pacote com 100 
unidades de pompom de bolinha de 14 mm, - multicores.  PCT 400 

53 

Papel colorido criativo A4, 80g, 8 cores, 32 folhas. Papel colorido criativo a4; 
contém: 32 folhas com 8 cores sortidas e tons fortes e vibrantes; formato: A4; 
gramatura: 80g/m²; tamanho: 210 x 297 mm; composição: 100% celulose de 
madeira.  

PCT 50 

54 Papel de seda dourado. UN 25 
55 Papel fotográfico A4 180g Embalagem contendo 50 folhas.  PCT 300 

56 Papel fotográfico auto adesivo A4 papel fotográfico auto adesivo 130 gr. 
tamanho, A4 inteiro brilhoso. Caixa contendo 50 folhas.  CX 100 

57 Papel Fotográfico para Plotter Brilhante 180g rolo 610mmx30m.  RL 42 

58 Papel plástico adesivo Contact Cristal Transparente 10m X 45cm. ROLO 
C/10 metros.  RL 22 

59 Papel seda branco UN 25 
60 Papel seda cor: azul tamanho: 48x60cm azul claro. UN 25 
61 Papel seda cor: verde tamanho: 48x60cm verde claro. UN 25 
62 Papel seda cor: vermelho tamanho: 48x60cm vermelho. UN 25 
63 Papel seda cores sortidas rosa claro. FLS 25 

64 Pasta AZ Ofício - Larga (Educação) Revestimento externo em papel 
plastificado. Largura 7cm. UN 20 

65 
Pasta L transparente A4: Pasta L A4, feita em polipropileno, atóxico, toque 
acetinado, design com cantos arredondados, resistente, ideal para organização 
e transporte de documentos. Pacote com 10 unidades.  

PCT 40 

66 Pilha Alcalina AA, pacote com 4 unidades, caixa com 10 cartelas de boa 
qualidade. CX 40 

67 Plástico bolha 1,30 x 50m x 25 micras - plástico transparente  BOB 42 

68 Plástico para máquina plastificadora. Folhas para plastificadora (pacote com 
100), plástico para plastificação A4 220x307x0,05mm. CX 300 

69 Porta lápis/clips/lembretes, triplo, acrílico de mesa em acrílico transparente 
ou fume, com 3 divisões  UN 50 

70 Rolo Bobina Plástico Filme PVC 38cm X 300m transparente.  BOB 42 
71 Rolo de bobina amarela 57x300 para relógio ponto  UN 200 
72 Rolo de papel Kraft Branco para artesanato, 38cm x 30m  RL 120 
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73 Rolo de Papel Kraft -Marrom -Tamanho: 60cm x 100m  UN 120 
74 Rolo de tule 1,20m X 50m - Azul  RL 200 
75 Rolo de tule 1,20m X 50m - Rosa  RL 200 
76 Rolo de tule 1,20m X 50m - Verde  RL 200 
77 Rolo de tule 1,20m X 50m Branco  RL 200 

78 Saco metalizado para presente - kit com 50 pacotes; -tamanhos: 10x15, 15x22, 
15x30 e 20x30; - cores: prata, dourado, vermelho, pink e azul. PCT 10 

79 Tela para pintura - Branca - Dimensões do produto 40 x 30 x 2,51 cm; - 360 
g. UN 300 

80 Tesouras grandes - de aço inox; - cabo preto; - de boa qualidade. UN 10 

81 Tinta guache tinta guache neon em 6 cores vibrantes para trabalhos artísticos 
e escolares; embalagem com 6 potes de 15 ml cada, em cores neon sortidas. CX 200 

82 Visor p/pasta suspensa com etiqueta Visor plástico para pastas suspensas com 
etiqueta branca 80mm x 60mm Caixa com 50 unidades.  PCT 20 

 
2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
 

Considerando a necessidade contínua de manter as atividades administrativas e pedagógicas 
da Secretaria de Educação e das unidades escolares vinculadas em pleno funcionamento, faz-se 
imprescindível a contratação de empresa especializada para o fornecimento de material de 
expediente. Tais materiais são indispensáveis para o desempenho eficiente das rotinas 
administrativas e pedagógicas, abrangendo o atendimento ao público, elaboração de documentos, 
organização de arquivos, registros escolares, planejamento de aulas e outras atividades correlatas ao 
funcionamento regular da rede de ensino. 
 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
 

A solução proposta é a contratação de empresas especializadas para o fornecimento dos 
materiais de expediente, conforme as especificações contidas nesse Termo de Referência e no Estudo 
Técnico Preliminar. 
 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
Os bens têm natureza comum, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade 

podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 
termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 

A contratação será realizada, conforme decisão de parecer jurídico baseado na Lei Federal 
nº 14.133/2021, por meio de Pregão na sua forma Eletrônica, pelo Sistema de Registro de Preços. 
 

Para fornecimento dos materiais de expediente pretendidos os eventuais interessados deverão 
comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como deverão 
apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. 62 da Lei Federal nº 
14.133/2021: Documentos relativos a regularidade fiscal, declaração de que cumpre as exigências de 
reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em 
lei e em outras normas específicas, declaração de que suas propostas econômicas compreendem a 
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, dentre outros que 
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poderão ser solicitados no edital. 
 

Cumpre registrar que, nos termos da Informação nº 1.956/2023 exarada pela empresa Pause & 
Perin – Advogados Associados, é discricionaridade da Administração a fixação em edital dos 
documentos necessários para a qualificação econômica dos licitantes, sendo recomendada a 
deliberação acerca dos documentos a serem exigidos caso a caso.  
 

Entende esta Administração, tendo em vista a essencialidade dos serviços a serem prestados, 
ser dispensável a apresentação de balanço patrimonial, nos termos do inciso I do artigo 69 da Lei 
14.133/21, bastando a apresentação da certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da 
sede do licitante para aferir a sua habilitação econômica. 
 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
 A detentora da Ata de Registro entregará os produtos, parceladamente, quando da solicitação 
pela Administração, atendendo as seguintes exigências: 
 
- Entregar os produtos com obediência da quantidade e prazos, constantes da solicitação emitida pela 
Administração; 
- Entregar os produtos, ora licitados, no prazo de até 10 (dias) dias após o recebimento da Nota de 
empenho ou instrumento hábil (Ordem de Compra e/ou Contrato). 
- Entregar qualquer quantidade solicitada pela Administração, não podendo, portanto, estipular em 
sua proposta de preços, cota mínima ou máxima, para remessa dos materiais, respeitando as 
quantidades mínimas de transporte, inerentes ao objeto do presente processo licitatório. 
 
 Quando da entrega dos produtos, ora licitados, o Município receberá provisoriamente para 
efeito de posterior verificação plena de sua conformidade com a especificação do edital. 
 
 Em nenhuma hipótese serão aceitos e recebidos pela Administração produtos com 
especificações diferentes das contidas nesse Termo de Referência. 
 
 O pagamento dos produtos fornecidos pela detentora da Ata de Registro será efetuado pela 
Administração no prazo de até 30 dias, após a conferência das quantidades entregues em cada 
momento. 
 
 A detentora da Ata de Registro apresentará a Nota Fiscal-e acompanhada da solicitação de 
entrega emitida pela Administração no Almoxarifado da SEME, sito a Rua 9 de Outubro, 333, 
Centro, de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome da Administração, ou 
para o e-mail almoxarifado.seme@portao.rs.gov.br e direcaodeensino@portao.rs.gov.br  
 
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
 

A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto no 
Decreto Municipal 1.416, que “Regulamenta as funções do agente de contratação, da equipe de apoio 
e da comissão de contratação, suas atribuições e funcionamento, a fiscalização e a gestão dos 
contratos, e a atuação da assessoria jurídica e do controle interno no âmbito do Município de Portão, 
nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021”  
 

mailto:almoxarifado.seme@portao.rs.gov.br
mailto:direcaodeensino@portao.rs.gov.br
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7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 
 

A emissão da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida da entrega integral dos bens conforme 
solicitado em cada momento. 

 
O pagamento será em depósito bancário vinculado ao CNPJ do fornecedor, que deverá 

informar em Nota Fiscal o nº da requisição de empenho ou ordem de compra e os seus dados 
bancários. 
 

O pagamento dos produtos será realizado pela Administração no prazo de até 30 (trinta) dias, 
após a emissão da nota fiscal, mediante crédito em conta corrente do mesmo CNPJ. 
 

Os pagamentos estarão condicionados a comprovação da entrega do material pelo órgão 
fiscalizador da Administração. 
 
8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
 

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante processo 
licitatório na modalidade orientada através de Parecer Jurídico, com critério de julgamento por menor 
preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021, a 
saber: Pregão Eletrônico, por meio do Sistema de Registro de Preços. 
 
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 

Estima-se para a contratação almejada o valor aproximado de R$ 467.937,95 (trezentos e 
noventa mil e quinhentos e sessenta e seis reais e sessenta e dois centavos). 
 
Item Descrição Un Qtd Vlr Uni Total 

1 

Kit Pedagógico - 5 Pinças 5 Conta Gotas 500 Bolas Gel 
100 - Pompons Conteúdo:  
500 Bolas de Gel Coloridas (5 pacotes) 
100 Pompons Coloridos (2 cm) 
1 Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 
1 Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 
1 Pinça Verde (10.5 cm) para Itens Pequenos  
1 Pinça Amarela (12x4 cm) para Itens Grandes  
1 Pinça Laranja (11.5x2 cm) para Itens Pequenos  
1 Pinça Verde (14 cm) para Itens Grandes  
1 Tesoura Bola Laranja  
5 Conta-Gotas Coloridos 

KIT 200 R$ 199,40 R$ 39.880,00 

2 
Areia cinética - Composta de areia revestida com óleo de 
silicone, que mantém sua forma quando comprimida ou 
prensada, 400g.  

UN 200 R$ 29,50 R$ 5.900,00 

3 Areia colorida. Pacote com 800g. Cores: amarelo, azul, 
vermelho, rosa, verde.  PCT 300 R$ 7,70 R$ 2.310,00 

4 

Argila (escolas) Argila (pacote individual) Argila Natural 
de 900g para Modelagem é a escolha perfeita para artistas, 
artesãos, estudantes e entusiastas que buscam um material 
versátil e de alta qualidade para suas criações. Com uma 
composição 100% natural, esta massa de modelar é 

UN 300 R$ 3,82 R$ 1.146,00 



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTÃO 
Centro Administrativo Arthur Pedro Müller 

 

30 
 

atóxica. 

5 Atilho pacote com 120 unidades. Atilho elástico látex 
amarelo - 120 unidades. PCT 10 R$ 5,59 R$ 55,90 

6 
Balão nº 09. Cores sortidas: amarelo, vermelho, verde, 
azul, rosa, pink, lilás, laranja. Material: látex. Pacote 
contendo 25 unidades.  

PCT 400 R$ 19,48 R$ 7.792,00 

7 Bobinas saco plástico 25x35cm  BOB 500 R$ 24,22 R$ 12.110,00 

8 
Bolinhas de gel (cartela com 24 saquinhos de bolinhas de 
gel) -Cada saquinho contém em média 63 bolinhas; -
Dimensão: 20P x 5L x 30A centímetros; - Cores diversas.  

CAR 500 R$ 28,80 R$ 14.400,00 

9 Caneta esferográfica ponta fina 0.7 azul caixa com 50 
unidades. De boa qualidade. CX 20 R$ 47,45 R$ 949,00 

10 
Caneta marca texto cor amarela cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,83 R$ 91,50 

11 
Caneta marca texto cor azul cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

12 
Caneta marca texto cor laranja cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

13 
Caneta marca texto cor rosa cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

14 
Caneta marca texto cor verde cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO  

UN 50 R$ 1,40 R$ 70,00 

15 Clips 2/0 galvanizado caixa com 100 unidades  CX 50 R$ 2,60 R$ 130,00 

16 Clips borboleta binder clip 19mm; com 40 unidades; 
colorido.  CX 20 R$ 23,16 R$ 463,20 

17 

Clips Colorido 2/0 com 50 Unidades. -Caixa com 50 
unidades; -Confeccionado em aço niquelado; -Para 
organizar papéis e documentos; -Com alta durabilidade, 
firmeza e excelente fixação; -Resistentes a oxidação e não 
quebram facilmente.  

CX 20 R$ 8,93 R$ 178,60 

18 Corda 12mm poliéster rolo de 100metros.  RL 3 R$ 107,83 R$ 323,49 
19 Corda trançada 100% poliéster 6mm x 30metros  RL 5 R$ 60,00 R$ 300,00 

20 Embalagem de celofane saco transparente para presente 
celofane - 15cm x 29cm. UN 300 R$ 1,17 R$ 351,00 

21 Envelope branco timbrado, 24x33,5 tam. Ofício  UN 750 R$ 1,50 R$ 1.125,00 
22 Envelope Pardo Kraft 80G 230 x 324 230 X 324MM  UN 750 R$ 0,35 R$ 262,50 

23 

Etiqueta adesiva 33,9MM X 101,6MM A Etiqueta 
Adesiva Inkjet + Laser Carta 33,9x101,6mm Etiqueta de 
boa qualidade para que as informações possam ser escritas 
em sua superfície ou impressas. Detalhes: Número de 
etiquetas por folha: 14 Etiquetas por folha: 14 Folhas de 
etiquetas: 100 Formato etiqueta: 33,9mm x 101,6mm 
Modelo: Carta  

PCT 10 R$ 50,00 R$ 500,00 

24 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Amarelo.  UN 300 R$ 3,60 R$ 1.080,00 

25 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Dourado.  UN 300 R$ 3,12 R$ 936,00 
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26 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Verde.  UN 300 R$ 3,12 R$ 936,00 

27 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Vermelho.  UN 300 R$ 3,12 R$ 936,00 

28 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Azul Escuro.  UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

29 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Dourado.  UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

30 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Verde Escuro.  UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

31 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Vermelha.  UN 300 R$ 13,80 R$ 4.140,00 

32 Fitilho azul na cor azul, 4mm x 50m  RL 3 R$ 3,30 R$ 9,90 
33 Fitilho dourado na cor dourada, 4mm x 50m  RL 3 R$ 4,13 R$ 12,39 
34 Fitilho vermelho na cor vermelha, 4mm x 50m  RL 3 R$ 3,61 R$ 10,83 

35 Folha a4, branca 210mm x 297mm, caixa com 10 pacotes 
contendo 500 folhas em cada pacote.  CX 200 R$ 235,29 R$ 47.058,00 

36 Folha de desenho folha de desenho branca a4, embalagem 
com 50 folhas.  PCT 30 R$ 12,00 R$ 360,00 

37 Giz de Chão Jumbo com 6 Cores - Dimensão17,5 x 20,5 x 
3 cm; - 260 g, - Caixa com 6 cores.  CX 200 R$ 40,00 R$ 8.000,00 

38 Giz escolar colorido com 50 unidades cores variadas obs.: 
antialérgico  CX 300 R$ 7,50 R$ 2.250,00 

39 Grafite 0,5 caixa com 12 unidades de boa qualidade. UN 20 R$ 0,41 R$ 8,20 
40 Grafite 0,7 tubo com 24 unidade de boa qualidade. UN 20 R$ 2,40 R$ 48,00 

41 Grampeador grande até 100 folhas grampos compatíveis 
23/6; 23/8; 23/10; 23/13  UN 3 R$ 97,20 R$ 291,60 

42 Grampos grampeador 26/6 - caixa com 5000 unidades, 
galvanizado  CX 10 R$ 5,18 R$ 51,80 

43 Kit 8 canetas vidro lousa carro giz líquido  KIT 200 R$ 78,00 R$ 15.600,00 

44 
Kit caneta giz rabisca - Pacote com 6 unidades; - caneta 
multicolorida, para desenhar em superfícies de piso, com 
fácil correção.  

KIT 200 R$ 15,00 R$ 3.000,00 

45 Kit com 12 corantes líquidos - cada pote contém 10ml.  KIT 200 R$ 49,99 R$ 9.998,00 

46 
Kit Pintura facial (kit com 6 cores) - Infantil Cor: 
Multicor; Peso do produto: 90 Gramas; Forma do produto: 
Creme.  

KIT 60 R$ 34,29 R$ 2.057,40 

47 

Kits balde p/areia e pazinha - possui um lindo balde em 
formato de castelo com capacidade para 2,5 litros. 
Acompanha 1 pá, 1 baldinho e mais 4 forminhas em 
formato de frutos do mar; - de material resistente. 

KT 150 R$ 22,50 R$ 3.375,00 

48 Lapiseira 0,5MM de boa qualidade. UN 10 R$ 5,50 R$ 55,00 
49 Lapiseira 0,7MM de boa qualidade. UN 10 R$ 3,92 R$ 39,20 

50 

Livro ponto professores e funcionários. Formato: 22cm x 
32cm. Capa: papelão 1,3mm revestido com papel offset 
75g/m². Folhas internas: offset 63g/m². Livro de 200 
folhas. Folhas numeradas tipograficamente de 01 a 200.  

UN 5 R$ 72,00 R$ 360,00 

51 Lixa de água nº 80 escolar preta  UN 500 R$ 3,00 R$ 1.500,00 

52 
Pacote com 100 unidades de pompom de bolinha de 14 
mm. Pacote com 100 unidades de pompom de bolinha de 
14 mm, - multicores.  

PCT 400 R$ 15,05 R$ 6.020,00 

53 Papel colorido criativo A4, 80g, 8 cores, 32 folhas. Papel PCT 50 R$ 14,90 R$ 745,00 
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colorido criativo A4; contém: 32 folhas com 8 cores 
sortidas e tons fortes e vibrantes; formato: A4; gramatura: 
80g/m²; tamanho: 210 x 297 mm; composição: 100% 
celulose de madeira.  

54 Papel de seda dourado. UN 25 R$ 0,60 R$ 15,00 

55 Papel fotográfico A4 180g Embalagem contendo 50 
folhas.  PCT 300 R$ 26,00 R$ 7.800,00 

56 
Papel fotográfico auto adesivo A4 papel fotográfico auto 
adesivo 130 gr. tamanho, A4 inteiro brilhoso. Caixa 
contendo 50 folhas.  

CX 100 R$ 32,00 R$ 3.200,00 

57 Papel Fotográfico para Plotter Brilhante 180g rolo 
610mmx30m.  RL 42 R$ 66,59 R$ 2.796,78 

58 Papel plástico adesivo Contact Cristal Transparente 10m 
X 45cm. ROLO C/10 metros.  RL 22 R$ 42,47 R$ 934,34 

59 Papel seda branco UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 
60 Papel seda cor: azul tamanho: 48x60cm azul claro. UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 
61 Papel seda cor: verde tamanho: 48x60cm verde claro. UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 
62 Papel seda cor: vermelho tamanho: 48x60cm vermelho. UN 25 R$ 0,50 R$ 12,50 
63 Papel seda cores sortidas rosa claro. FLS 25 R$ 0,24 R$ 6,00 

64 Pasta AZ Ofício - Larga (Educação) Revestimento externo 
em papel plastificado. Largura 7cm. UN 20 R$ 17,96 R$ 359,20 

65 

Pasta L transparente A4: Pasta L A4, feita em 
polipropileno, atóxico, toque acetinado, design com 
cantos arredondados, resistente, ideal para organização e 
transporte de documentos. Pacote com 10 unidades.  

PCT 40 R$ 9,00 R$ 360,00 

66 Pilha Alcalina AA, pacote com 4 unidades, caixa com 10 
cartelas de boa qualidade. CX 40 R$ 75,00 R$ 3.000,00 

67 Plástico bolha 1,30 x 50m x 25 micras. -Plástico 
transparente  BOB 42 R$ 55,00 R$ 2.310,00 

68 
Plástico para máquina plastificadora. Folhas para 
plastificadora (pacote com 100), plástico para 
plastificação A4 220x307x0,05mm. 

CX 300 R$ 112,00 R$ 33.600,00 

69 Porta lápis/clips/lembretes, triplo, acrílico de mesa em 
acrílico transparente ou fume, com 3 divisões  UN 50 R$ 14,48 R$ 724,00 

70 Rolo Bobina Plástico Filme PVC 38cm X 300m 
transparente.  BOB 42 R$ 65,56 R$ 2.753,52 

71 Rolo de bobina amarela 57x300 para relógio ponto  UN 200 R$ 38,02 R$ 7.604,00 
72 Rolo de papel Kraft Branco para artesanato, 38cm x 30m  RL 120 R$ 74,66 R$ 8.959,20 
73 Rolo de Papel Kraft -Marrom -Tamanho: 60cm x 100m  UN 120 R$ 80,45 R$ 9.654,00 
74 Rolo de tule 1,20m X 50m - Azul  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 
75 Rolo de tule 1,20m X 50m - Rosa  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 
76 Rolo de tule 1,20m X 50m - Verde  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 
77 Rolo de tule 1,20m X 50m Branco  RL 200 R$ 209,00 R$ 41.800,00 

78 
Saco metalizado para presente - kit com 50 pacotes; -
tamanhos: 10x15, 15x22, 15x30 e 20x30; - cores: prata, 
dourado, vermelho, pink e azul. 

PCT 10 R$ 33,34 R$ 333,40 

79 Tela para pintura - Branca - Dimensões do produto 40 x 
30 x 2,51 cm; - 360 g. UN 300 R$ 15,90 R$ 4.770,00 

80 Tesouras grandes - de aço inox; - cabo preto; - de boa 
qualidade. UN 10 R$ 18,00 R$ 180,00 

81 Tinta guache tinta guache neon em 6 cores vibrantes para 
trabalhos artísticos e escolares; embalagem com 6 potes CX 200 R$ 6,50 R$ 1.300,00 
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de 15 ml cada, em cores neon sortidas. 

82 
Visor p/pasta suspensa com etiqueta Visor plástico para 
pastas suspensas com etiqueta branca 80mm x 60mm 
Caixa com 50 unidades.  

PCT 20 R$ 9,10 R$ 182,00 

 
Para chegar nesses valores, foi utilizada a mediana como referência a pesquisa de preço 

realizadas em plataformas digitais de preços públicos, e para chegar nessas quantidades foi feito um 
levantamento conforme o consumo dos últimos exercícios pela Secretaria de Educação. 
 

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, 
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 1.416, que “Estabelece o procedimento 
administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços 
em geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Portão, 
nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1º, da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá das seguintes 
dotações orçamentárias:  
 
- 333903016000000 - MATERIAL DE EXPEDIENTE; 
- 333903023000000 - UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS; 
- 333903019000000 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM; 
- 333903014000000 - MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO. 
 
 
 

Portão, 30 de dezembro de 2025. 
 
 

 
 
 

________________________________ 
Rosaura Gomes 

Secretária Municipal de Educação 
Portão/RS  
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ANEXO II 
 

PROPOSTA FINANCEIRA 
 
DATA DA ABERTURA: 02/02/2026 
 
HORÁRIO: 9 horas 
 

Licitante: 

Endereço: 

CNPJ: Inscrição Estadual: 

Telefone: 

e-mail: 

 
Declaramo-nos de pleno acordo com os termos e condições do presente edital e seus anexos, em 
sua modalidade Pregão, na forma Eletrônica, registro de preços de n° 33/2025, referente a aquisição 
de material de expediente personalizado em atendimento à nova Lei de Licitações, de n° 14.133/21. 
 
Abaixo nossa proposta financeira: 
 
Item Descrição Un Qtd Vlr Uni Marca 

1 

Kit Pedagógico - 5 Pinças 5 Conta Gotas 500 Bolas Gel 
100 - Pompons Conteúdo:  
500 Bolas de Gel Coloridas (5 pacotes) 
100 Pompons Coloridos (2 cm) 
1 Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 
1 Pinça Azul (12.8 cm) para Itens Grandes 
1 Pinça Verde (10.5 cm) para Itens Pequenos  
1 Pinça Amarela (12x4 cm) para Itens Grandes  
1 Pinça Laranja (11.5x2 cm) para Itens Pequenos  
1 Pinça Verde (14 cm) para Itens Grandes  
1 Tesoura Bola Laranja  
5 Conta-Gotas Coloridos 

KIT 200 R$ … ……… 

2 
Areia cinética - Composta de areia revestida com óleo de 
silicone, que mantém sua forma quando comprimida ou 
prensada, 400g.  

UN 200 R$ … ……… 

3 Areia colorida. Pacote com 800g. Cores: amarelo, azul, 
vermelho, rosa, verde.  PCT 300 R$ … ……… 

4 

Argila (escolas) Argila (pacote individual) Argila Natural 
de 900g para Modelagem é a escolha perfeita para artistas, 
artesãos, estudantes e entusiastas que buscam um material 
versátil e de alta qualidade para suas criações. Com uma 
composição 100% natural, esta massa de modelar é 
atóxica. 

UN 300 R$ … ……… 

5 Atilho pacote com 120 unidades. Atilho elástico látex PCT 10 R$ … ……… 



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTÃO 
Centro Administrativo Arthur Pedro Müller 

 

35 
 

amarelo - 120 unidades. 

6 
Balão nº 09. Cores sortidas: amarelo, vermelho, verde, 
azul, rosa, pink, lilás, laranja. Material: látex. Pacote 
contendo 25 unidades.  

PCT 400 R$ … ……… 

7 Bobinas saco plástico 25x35cm  BOB 500 R$ … ……… 

8 
Bolinhas de gel (cartela com 24 saquinhos de bolinhas de 
gel) -Cada saquinho contém em média 63 bolinhas; -
Dimensão: 20P x 5L x 30A centímetros; - Cores diversas.  

CAR 500 R$ … ……… 

9 Caneta esferográfica ponta fina 0.7 azul caixa com 50 
unidades. De boa qualidade. CX 20 R$ … ……… 

10 
Caneta marca texto cor amarela cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ … ……… 

11 
Caneta marca texto cor azul cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ … ……… 

12 
Caneta marca texto cor laranja cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ … ……… 

13 
Caneta marca texto cor rosa cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO 

UN 50 R$ … ……… 

14 
Caneta marca texto cor verde cor fluorescente, multiuso 
com ponta sintética chanfrada, secagem rápida, tinta à 
base de água, boa qualidade certificada pelo INMETRO  

UN 50 R$ … ……… 

15 Clips 2/0 galvanizado caixa com 100 unidades  CX 50 R$ … ……… 

16 Clips borboleta binder clip 19mm; com 40 unidades; 
colorido.  CX 20 R$ … ……… 

17 

Clips Colorido 2/0 com 50 Unidades. -Caixa com 50 
unidades; -Confeccionado em aço niquelado; -Para 
organizar papéis e documentos; -Com alta durabilidade, 
firmeza e excelente fixação; -Resistentes a oxidação e não 
quebram facilmente.  

CX 20 R$ … ……… 

18 Corda 12mm poliéster rolo de 100metros.  RL 3 R$ … ……… 
19 Corda trançada 100% poliéster 6mm x 30metros  RL 5 R$ … ……… 

20 Embalagem de celofane saco transparente para presente 
celofane - 15cm x 29cm. UN 300 R$ … ……… 

21 Envelope branco timbrado, 24x33,5 tam. Ofício  UN 750 R$ … ……… 
22 Envelope Pardo Kraft 80G 230 x 324 230 X 324MM  UN 750 R$ … ……… 

23 

Etiqueta adesiva 33,9MM X 101,6MM A Etiqueta 
Adesiva Inkjet + Laser Carta 33,9x101,6mm Etiqueta de 
boa qualidade para que as informações possam ser escritas 
em sua superfície ou impressas. Detalhes: Número de 
etiquetas por folha: 14 Etiquetas por folha: 14 Folhas de 
etiquetas: 100 Formato etiqueta: 33,9mm x 101,6mm 
Modelo: Carta  

PCT 10 R$ … ……… 

24 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Amarelo.  UN 300 R$ … ……… 

25 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Dourado.  UN 300 R$ … ……… 

26 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Verde.  UN 300 R$ … ……… 
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27 Fita de cetim fina N° 01 - 10metros - Material Poliéster; - 
Dimensões do produto 7mm; - Cor Vermelho.  UN 300 R$ … ……… 

28 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Azul Escuro.  UN 300 R$ … ……… 

29 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Dourado.  UN 300 R$ … ……… 

30 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Verde Escuro.  UN 300 R$ … ……… 

31 Fita de cetim larga N° 09 - 10metros - Material Poliéster; 
- Dimensões do produto 38mm; - Cor Vermelha.  UN 300 R$ … ……… 

32 Fitilho azul na cor azul, 4mm x 50m  RL 3 R$ … ……… 
33 Fitilho dourado na cor dourada, 4mm x 50m  RL 3 R$ … ……… 
34 Fitilho vermelho na cor vermelha, 4mm x 50m  RL 3 R$ … ……… 

35 Folha a4, branca 210mm x 297mm, caixa com 10 pacotes 
contendo 500 folhas em cada pacote.  CX 200 R$ … ……… 

36 Folha de desenho folha de desenho branca a4, embalagem 
com 50 folhas.  PCT 30 R$ … ……… 

37 Giz de Chão Jumbo com 6 Cores - Dimensão17,5 x 20,5 
x 3 cm; - 260 g, - Caixa com 6 cores.  CX 200 R$ … ……… 

38 Giz escolar colorido com 50 unidades cores variadas obs.: 
antialérgico  CX 300 R$ … ……… 

39 Grafite 0,5 caixa com 12 unidades de boa qualidade. UN 20 R$ … ……… 
40 Grafite 0,7 tubo com 24 unidade de boa qualidade. UN 20 R$ … ……… 

41 Grampeador grande até 100 folhas grampos compatíveis 
23/6; 23/8; 23/10; 23/13  UN 3 R$ … ……… 

42 Grampos grampeador 26/6 - caixa com 5000 unidades, 
galvanizado  CX 10 R$ … ……… 

43 Kit 8 canetas vidro lousa carro giz líquido  KIT 200 R$ … ……… 

44 
Kit caneta giz rabisca - Pacote com 6 unidades; - caneta 
multicolorida, para desenhar em superfícies de piso, com 
fácil correção.  

KIT 200 R$ … ……… 

45 Kit com 12 corantes líquidos - cada pote contém 10ml.  KIT 200 R$ … ……… 

46 
Kit Pintura facial (kit com 6 cores) - Infantil Cor: 
Multicor; Peso do produto: 90 Gramas; Forma do produto: 
Creme.  

KIT 60 R$ … ……… 

47 

Kits balde p/areia e pazinha - possui um lindo balde em 
formato de castelo com capacidade para 2,5 litros. 
Acompanha 1 pá, 1 baldinho e mais 4 forminhas em 
formato de frutos do mar; - de material resistente. 

KT 150 R$ … ……… 

48 Lapiseira 0,5MM de boa qualidade. UN 10 R$ … ……… 
49 Lapiseira 0,7MM de boa qualidade. UN 10 R$ … ……… 

50 

Livro ponto professores e funcionários. Formato: 22cm x 
32cm. Capa: papelão 1,3mm revestido com papel offset 
75g/m². Folhas internas: offset 63g/m². Livro de 200 
folhas. Folhas numeradas tipograficamente de 01 a 200.  

UN 5 R$ … ……… 

51 Lixa de água nº 80 escolar preta  UN 500 R$ … ……… 

52 
Pacote com 100 unidades de pompom de bolinha de 14 
mm. Pacote com 100 unidades de pompom de bolinha de 
14 mm, - multicores.  

PCT 400 R$ … ……… 

53 
Papel colorido criativo A4, 80g, 8 cores, 32 folhas. Papel 
colorido criativo A4; contém: 32 folhas com 8 cores 
sortidas e tons fortes e vibrantes; formato: A4; gramatura: 

PCT 50 R$ … ……… 
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80g/m²; tamanho: 210 x 297 mm; composição: 100% 
celulose de madeira.  

54 Papel de seda dourado. UN 25 R$ … ……… 

55 Papel fotográfico A4 180g Embalagem contendo 50 
folhas.  PCT 300 R$ … ……… 

56 
Papel fotográfico auto adesivo A4 papel fotográfico auto 
adesivo 130 gr. tamanho, A4 inteiro brilhoso. Caixa 
contendo 50 folhas.  

CX 100 R$ … ……… 

57 Papel Fotográfico para Plotter Brilhante 180g rolo 
610mmx30m.  RL 42 R$ … ……… 

58 Papel plástico adesivo Contact Cristal Transparente 10m 
X 45cm. ROLO C/10 metros.  RL 22 R$ … ……… 

59 Papel seda branco UN 25 R$ … ……… 
60 Papel seda cor: azul tamanho: 48x60cm azul claro. UN 25 R$ … ……… 
61 Papel seda cor: verde tamanho: 48x60cm verde claro. UN 25 R$ … ……… 
62 Papel seda cor: vermelho tamanho: 48x60cm vermelho. UN 25 R$ … ……… 
63 Papel seda cores sortidas rosa claro. FLS 25 R$ … ……… 

64 Pasta AZ Ofício - Larga (Educação) Revestimento 
externo em papel plastificado. Largura 7cm. UN 20 R$ … ……… 

65 

Pasta L transparente A4: Pasta L A4, feita em 
polipropileno, atóxico, toque acetinado, design com 
cantos arredondados, resistente, ideal para organização e 
transporte de documentos. Pacote com 10 unidades.  

PCT 40 R$ … ……… 

66 Pilha Alcalina AA, pacote com 4 unidades, caixa com 10 
cartelas de boa qualidade. CX 40 R$ … ……… 

67 Plástico bolha 1,30 x 50m x 25 micras. -Plástico 
transparente  BOB 42 R$ … ……… 

68 
Plástico para máquina plastificadora. Folhas para 
plastificadora (pacote com 100), plástico para 
plastificação A4 220x307x0,05mm. 

CX 300 R$ … ……… 

69 Porta lápis/clips/lembretes, triplo, acrílico de mesa em 
acrílico transparente ou fume, com 3 divisões  UN 50 R$ … ……… 

70 Rolo Bobina Plástico Filme PVC 38cm X 300m 
transparente.  BOB 42 R$ … ……… 

71 Rolo de bobina amarela 57x300 para relógio ponto  UN 200 R$ … ……… 
72 Rolo de papel Kraft Branco para artesanato, 38cm x 30m  RL 120 R$ … ……… 
73 Rolo de Papel Kraft -Marrom -Tamanho: 60cm x 100m  UN 120 R$ … ……… 
74 Rolo de tule 1,20m X 50m - Azul  RL 200 R$ … ……… 
75 Rolo de tule 1,20m X 50m - Rosa  RL 200 R$ … ……… 
76 Rolo de tule 1,20m X 50m - Verde  RL 200 R$ … ……… 
77 Rolo de tule 1,20m X 50m Branco  RL 200 R$ … ……… 

78 
Saco metalizado para presente - kit com 50 pacotes; -
tamanhos: 10x15, 15x22, 15x30 e 20x30; - cores: prata, 
dourado, vermelho, pink e azul. 

PCT 10 R$ … ……… 

79 Tela para pintura - Branca - Dimensões do produto 40 x 
30 x 2,51 cm; - 360 g. UN 300 R$ … ……… 

80 Tesouras grandes - de aço inox; - cabo preto; - de boa 
qualidade. UN 10 R$ … ……… 

81 
Tinta guache tinta guache neon em 6 cores vibrantes para 
trabalhos artísticos e escolares; embalagem com 6 potes 
de 15 ml cada, em cores neon sortidas. 

CX 200 R$ … ……… 

82 Visor p/pasta suspensa com etiqueta Visor plástico para PCT 20 R$ … ……… 
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pastas suspensas com etiqueta branca 80mm x 60mm 
Caixa com 50 unidades.  

 
Validade da Proposta: Conforme edital.  
Forma de pagamento: Conforme edital.  
Prazo de garantia: Conforme edital. 
Prazo de entrega: Conforme edital. 
 
 
 
 
 
 

Denominação social ou carimbo da Licitante 
com assinatura do representante legal 

  



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTÃO 
Centro Administrativo Arthur Pedro Müller 

 

39 
 

ANEXO III 
 

MODELO DE DECLARAÇÃO 
 
À 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTÃO 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 33/2025 
 

DECLARAÇÃO CONJUNTA 
 
Prezados Senhores, 
 
Nós abaixo-assinados, em conformidade com o edital do Pregão Eletrônico nº 33/2025, declaramos 
junto ao Pregoeiro do Município de Portão que: 
 
(__) cumprimos os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei n° 123/06, estando aptos a usufruir 
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. 
 
(__) estamos cientes e concordamos com as condições contidas no edital e seus anexos. 
 
(__) cumprimos os requisitos para a habilitação definidos no edital. 
 
(__) nossa proposta econômica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas Leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 
convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega 
das propostas. 
 
(__) inexistem fatos impeditivos para nossa habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de 
declarar ocorrências posteriores. 
 
(__) não empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
empregamos menor de 16 anos, salvo menor a partir de 14 anos na condição de aprendiz, nos termos 
do artigo 7°, XXXIII, da Constituição. 
 
(__) cumprimos as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em Lei e em outras normas específicas, conforme disposto no inciso 
IV, do artigo 63 da Lei n° 14.133/21. 
 
(__) não nos enquadramos nas vedações previstas no art. 14 da Lei n° 14.133/21. 
 
 

…(Município), … de ........................ de 2026. 
 
 
 

Denominação social ou carimbo da Licitante 
com assinatura do representante legal 
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ANEXO IV 
 
MINUTA DE CONTRATO N° .../2026 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E AFINS 
 
CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE PORTÃO/RS, pessoa jurídica de direito público, com sede 
nesta Cidade, na Rua 9 de Outubro, 229, centro, inscrita no CNPJ sob n° 87.344.016/0001-08, 
neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. DELMAR HOFF, brasileiro, casado, 
administrador, residente e domiciliado Nesta Cidade, na Rua Porto Alegre, 333, apto. 302, Centro, 
inscrito no CPF sob n° 268.860.810-04 e CI n° 9010633817, expedida pela SJS/RS. 
 
CONTRATADA: ................. 
 
Pelo presente instrumento, as partes supra qualificadas, doravante somente designadas 
CONTRATANTE e CONTRATADA, ajustam a aquisição de material de expediente e afins, nas 
condições do edital e seus anexos, constante do processo licitatório sob a modalidade Pregão 
Eletrônico n° 33/2025, Sistema de Registro de Preços, em conformidade com as disposições da Lei 
Federal n° 14.133/21 e do Decreto Municipal n° 1.416/22, bem como pelos termos da proposta e 
pelas cláusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigações e responsabilidades das partes. 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: 
 
1.1 - Constitui objeto do presente contrato, a AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E 
AFINS a fim de suprir necessidades da Secretaria de Administração e Governo, a ser fornecido pela 
CONTRATADA ao CONTRATANTE, conforme segue: 
 

Item Descrição Un Qtd Vlr Un 
R$ 

Vlr Total R$ 

      
 
1.2 - A CONTRATADA observará em todas as fases do contrato o disposto no Termo de Referência 
- Anexo I do instrumento editalício. 
 
1.3 – Da Garantia: 
 
1.3.1 - O prazo mínimo de garantia dos materiais (90 dias), nos termos previstos no artigo 26, II do 
Código de Defesa do Consumidor, ora contratados, consiste na prestação, pela CONTRATADA, de 
todas as obrigações estabelecidas no documento de proteção consumerista e suas alterações. 
 
1.3.2 - Durante este período, os reparos ou substituições decorrentes da garantia e da validade dos 
materiais deverão ser realizados pela CONTRATADA, sem ônus para o Município, com prazo de 
atendimento de no máximo 10 (dez) dias, a contar da data da comunicação. 
 
1.4 – Da Entrega: 
 
1.4.1 - A CONTRATADA entregará o(s) material(is) quando da solicitação emitida pela 
Administração e deverá atender às seguintes exigências: 
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a) Entregar o(s) material(is) com obediência das quantidades e prazos, constantes da solicitação 
emitida pela Administração; 
b) Entregar o(s) material(is), ora contratado(s), no prazo de até 10 (dez) dias após o recebimento da 
Nota de empenho ou instrumento hábil (Ordem de Compra e/ou Contrato), a Rua 9 de Outubro, 333, 
Centro, no Almoxarifado da SEME; 
c) Entregar qualquer quantidade solicitada pela Administração, não podendo, portanto, estipular em 
sua proposta de preços, cota mínima ou máxima, para remessa dos materiais, respeitada as 
quantidades mínimas de transporte, inerentes ao objeto do presente processo licitatório. 
 
1.4.2 - Quando da entrega do(s) material(is), o CONTRATANTE receberá provisoriamente, para 
efeito de posterior verificação plena de sua conformidade com a especificação do edital. 
 
1.4.3 - Em nenhuma hipótese serão aceitos e recebidos pela Administração materiais com 
especificações diferentes das contidas no edital, e seus anexos, e no Termo de Referência – Anexo I 
do instrumento editalício. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA - DO VALOR E REAJUSTE: 
 
2.1 – Pelo fornecimento do(s) material(is), a CONTRATADA perceberá o valor global de até R$ 
............ (...................), respeitado o valor unitário disposto na Cláusula Primeira. 
 
2.2 - No valor proposto pela CONTRATADA estão inclusas todas as despesas necessárias para o 
fornecimento do(s) produto(s), objeto(s) deste instrumento, incluindo custos com transporte, recursos 
materiais e humanos, encargos sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas, previdenciários e 
quaisquer outras despesas que se fizerem necessárias ao cumprimento das obrigações decorrentes 
deste instrumento. 
 
2.3 - O valor pactuado entre as partes não sofrerá alterações durante a vigência do contrato, salvo em 
condições previstas no disposto no Art. 124, II, “d”, da Lei Federal n° 14.133/21 e alterações 
posteriores, devidamente comprovadas. 
 
2.4 - Na hipótese de o prazo para a entrega ultrapassar os 12 (doze) meses, o valor contratado poderá 
ser corrigido, tendo como indexador o Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo/IPCA-IBGE 
positivo do período ou outro que vier a substituí-lo por Lei. 
 
CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO: 
 
3.1 - O pagamento do(s) material(is) entregue(s) pela CONTRATADA será efetuado pelo 
CONTRATANTE no prazo de até 30 dias, após a conferência das condições do(s) bem(ns). 
 
3.2 - A CONTRATADA apresentará a Nota Fiscal-e acompanhada da solicitação de entrega emitida 
pela Administração, junto ao Almoxarifado da SEME, na Rua 9 de Outubro, 333, Centro, ou a 
encaminhará para e-mail a ser fornecido, e o CONTRATANTE efetuará o pagamento no prazo de 
até 30 (trinta) dias, contados da entrega total do pedido, após o recebimento definitivo. 
 
3.3 - Para pagamento, a CONTRATADA deverá apresentar a Nota Fiscal do produto entregue, 
mencionando em seu corpo o número do Empenho ou instrumento hábil (Contrato e/ou Ordem de 
Compra) correspondente, devendo ser emitida em nome do CONTRATANTE, contendo ainda os 
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dados para depósito bancário, vinculado ao CNPJ tomador. 
 
3.4 - Além da Nota Fiscal-e do serviço prestado, a CONTRATADA deverá apresentar sempre que 
solicitado, os seguintes documentos: 
 
a) Prova de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, relativa à sede ou domicílio 
do proponente, dentro de seu período de validade; 
b) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço/FGTS, dentro de seu 
período de validade. 
 
3.5 - Serão processadas as retenções previdenciárias nos termos da Lei que regula a matéria. 
 
3.6 - Ocorrendo atraso no pagamento, o valor será corrigido monetariamente pelo Índice Nacional 
de Preços ao Consumidor Amplo/IPCA-IBGE positivo do período, ou outro índice que vier a 
substituí-lo por Lei, e o CONTRATANTE compensará a CONTRATADA com juros de 0,5% ao 
mês, pro rata. 
 
3.7 - As despesas oriundas da presente contratação serão suportadas com recursos provenientes da 
seguinte dotação orçamentária: 
 

NÚMERO SETOR SECRETARIA 
   

 
CLÁUSULA QUARTA - DA VIGÊNCIA DO CONTRATO: 
 
4.1 - A licitante prestará os serviços pelo período de até 12 (doze) meses, a partir da emissão deste 
instrumento, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, limitado ao disposto no art. 
107 da Lei n° 14.133/21. 
 
4.2 – No caso de ocorrer a prorrogação do contrato previsto na alínea 4.1 supra, o valor será corrigido 
monetariamente pelo Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo/IPCA-IBGE positivo do 
período, ou outro índice que vier a substituí-lo por Lei. 
 
CLÁUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO: 
 
5.1 - Verificada a desconformidade no fornecimento do(s) material(is), ora contratado(s), a 
CONTRATADA deverá promover as correções necessárias, observado o disposto no Termo de 
Referência - Anexo I do instrumento editalício, sujeitando-se às penalidades previstas neste Contrato. 
 
5.2 - O recebimento provisório e definitivo do(s) material(is), conforme o caso, observará o disposto 
no artigo 140 da Lei n° 14.133/21 e alterações posteriores. 
 
CLÁUSULA SEXTA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 
 
6.1 - A CONTRATADA será responsabilizada administrativamente pelas seguintes infrações: 
 
a) Dar causa à inexecução parcial do contrato; 
b) Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
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funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
c) Dar causa à inexecução total do contrato; 
d) Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
e) Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
f) Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
g) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 
h) Apresentar declaração ou documentação falsa exigido para o certame ou prestar declaração falsa 
durante a licitação ou a execução do contrato; 
i) Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
j) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
k) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
l) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/13. 
 
6.2 - Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas no item 6.1 as seguintes 
sanções: 
 
a) Advertência; 
b) Multa de no mínimo 0,5% (cinco décimos por cento) e máximo de 30% (trinta por cento) do valor 
do objeto licitado ou contratado; 
c) Impedimento de licitar e contratar, no âmbito da Administração Pública direta e indireta do 
órgão licitante, pelo prazo máximo de 3 (três) anos; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e 
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) 
anos. 
 
6.3 - As sanções previstas nas alíneas “a”, “c” e “d” do item 6.2 poderão ser aplicadas 
cumulativamente com a prevista na alínea “b” do mesmo item. 
 
6.4 - A aplicação de multa de mora não impedirá que a Administração a converta em compensatória 
e promova a extinção unilateral do contrato com a aplicação cumulada de outras sanções, conforme 
previsto no item 6.2. 
 
6.5 - Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 
eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença 
será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 
 
6.6 - A aplicação das sanções previstas no item 6.2 não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
 
6.7 - Na aplicação da sanção prevista no item 6.2, alínea “b”, será facultada a defesa do interessado 
no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 
 
6.8 - Para aplicação das sanções previstas nas alíneas “c” e “d” do item 6.2, a CONTRATADA será 
intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, apresentar defesa 
escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
 
6.9 - Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou de juntada de provas 
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julgadas indispensáveis pela comissão, a CONTRATADA poderá apresentar alegações finais no 
prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação. 
 
6.10 - Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, provas ilícitas, 
impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 
 
6.11 - A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito 
para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos na Lei ou para provocar 
confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão 
estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica 
sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, 
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade 
de análise jurídica prévia. 
 
6.12 - É admitida a reabilitação da CONTRATADA perante a própria autoridade que aplicou a 
penalidade, exigidos, cumulativamente: 
 
a) Reparação integral do dano causado à Administração Pública; 
b) Pagamento da multa; 
c) Transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de impedimento 
de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de declaração de 
inidoneidade; 
d) Cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; 
e) Análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos 
definidos neste item. 
 
6.13 - A sanção pelas infrações previstas nas alíneas “h” e “l” do item 6.1 exigirá, como condição de 
reabilitação da CONTRATADA, a implantação ou aperfeiçoamento de programa de integridade pelo 
responsável. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DAS PARTES: 
 
7.1 - Constituem obrigações do CONTRATANTE: 
 
7.1.1 - Solicitar à CONTRATADA a execução do objeto ora contratado, após o recebimento da Nota 
de Empenho ou instrumento hábil (Ordem de Compra e/ou Contrato). 
 
7.1.2 - Proporcionar à CONTRATADA todas as condições necessárias ao pleno cumprimento das 
obrigações decorrente do objeto, ora contratado, consoante estabelece a Lei n° 14.133/21 e suas 
alterações posteriores. 
 
7.1.3 - Fiscalizar a execução do objeto, através de sua unidade competente, podendo, em decorrência, 
solicitar providências da CONTRATADA, que atenderá ou justificará de imediato. 
 
7.1.4 - Rejeitar os materiais que não atendam aos requisitos constantes das especificações do presente 
instrumento. 
 
7.1.5 - Designar servidor para acompanhar a prestação dos serviços, ora contratados. 
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7.1.6 - Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execução do objeto. 
 
7.1.7 - Efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA, nas condições estabelecidas neste 
instrumento. 
 
7.2 - Constituem obrigações da CONTRATADA: 
 
7.2.1 - Executar o objeto contratual observando rigorosamente o cumprimento das responsabilidades, 
encargos, prazos e especificações técnicas e em conformidade com as condições do edital e seus 
anexos, do contrato e das demais cominações legais. 
 
7.2.2 - Dar início a prestação dos serviços, ora contratados, a contar da data pactuada pelas partes. 
 
7.2.3 – Entregar o(s) material(is) no local determinado pelo CONTRATANTE. 
 
7.2.4 - Cientificar, por escrito, dentro do prazo de 24 horas a fiscalização do CONTRATANTE 
qualquer ocorrência anormal verificada na execução dos serviços, independentemente da 
comunicação verbal, sob pena de multa. 
 
7.2.5 - Prestar imediatamente as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 
CONTRATANTE, salvo quando implicarem as indagações de caráter técnico, hipótese em que 
serão respondidas no prazo de 24 horas. 
 
7.2.6 - Não subcontratar, ceder ou transferir o objeto deste instrumento, no todo ou em parte a 
terceiros, sob pena de rescisão do presente instrumento. 
 
7.2.7 - Providenciar a substituição de qualquer profissional envolvido na execução do serviço, ora 
contratado, cuja conduta seja considerada indesejável pela fiscalização do CONTRATANTE. 
 
7.2.8 - Responder por todas as despesas diretas e indiretas, que incidam ou venham a incidir sobre a 
execução contratual, inclusive as obrigações relativas a salários, pagamentos de recursos humanos, 
Previdência Social, impostos, encargos sociais, transporte e outras providências, respondendo 
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das Leis trabalhistas e específicas de acidente de trabalho e 
legislação correlata, aplicáveis ao pessoal empregado na execução contratual, previdenciários e de 
ordem de classe, indenizações e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no 
desempenho dos serviços objeto do contrato, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vínculo 
empregatício com os mesmos. 
 
7.2.9 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, 
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execução do objeto, independente dos procedimentos 
de fiscalização e acompanhamento da execução contratual, adotados pelo CONTRATANTE, e 
independente de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita. 
 
7.2.10 - A CONTRATADA ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, por conveniência do CONTRATANTE, dentro 
do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n° 14.133/21, sobre o valor inicial atualizado do 
contratado. 
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7.2.11 - Manter durante toda a execução contratual, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
 
7.2.12 - Ademais, constituem obrigações e responsabilidades das partes, aquelas constantes do 
Termo de Referência - Anexo I do instrumento editalício. 
 
CLÁUSULA OITAVA - DA EXTINÇÃO DO CONTRATO: 
 
8.1 - Constituirão motivos para extinção do presente contrato aqueles previstos no Art. 137 da Lei n° 
14.133/21. 
 
8.2 - A extinção do presente contrato poderá se dar mediante previsão constante do Art. 138 da Lei 
n° 14.133/21. 
 
Parágrafo Único: Ademais, será observado o disposto no Art.139 da Lei n° 14.133/21. 
 
CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO CONTRATUAL: 
 
9.1 - A gestão do instrumento contratual deverá ser acompanhada e fiscalizada por responsável 
nomeado pelo CONTRATANTE, por meio de Portaria. 
 
9.2 - A execução do instrumento contratual deverá ser acompanhada e fiscalizada por responsável 
nomeado pelo CONTRATANTE, por meio de Portaria. 
 
9.3 - Dentre as responsabilidades do fiscal está a necessidade de anotar, em registro próprio, todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, inclusive quando de seu fiel cumprimento, 
determinando o que for necessário para a regularização de eventuais faltas ou defeitos observados. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA – DECLARAÇÃO: 
 
10.1 - A CONTRATADA declara, por esta e na melhor forma de direito, estar devidamente habilitada 
para fornecer o objeto constante do presente instrumento, assumindo, em consequência, todos os 
riscos e obrigações dele decorrente. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL: 
 
11.1 - O presente contrato poderá ser alterado mediante disposto no Art. 124 e seguines, da Lei n° 
14.133/21 e alterações posteriores. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA PROTEÇÃO DOS DADOS PESSOAIS: 
 
12.1 - As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos 
os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame e do contrato administrativo a ser 
firmado, a partir da apresentação da proposta no procedimento de contratação, independentemente 
de declaração ou de aceitação expressa.  
 
12.2 - Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram seu 
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acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD.  
 
12.3 - É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses permitidas 
em Lei. 
 
12.4 – O CONTRATANTE deverá ser informado no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os 
contratos de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.  
 
12.5 - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da CONTRATADA 
eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver 
necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento de obrigações 
legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações.  
 
12.6 - É dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e 
responsabilidades decorrentes da LGPD.  
 
12.7 - A CONTRATADA deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos 
deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua observância. 
 
12.8 - O CONTRATANTE poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa cláusula, 
devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados.  
 
12.9 - A CONTRATADA deverá prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogável 
justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, 
inclusive quanto a eventual descarte realizado.  
 
12.10 - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se 
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com 
registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, 
horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais omissões, 
desvios ou abusos. 
 
12.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperável, a fim de 
garantir a reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses previstas na LGPD. 
 
12.11 - O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados 
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniões 
técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD. 
 
12.12 - Os contratos e convênios de que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados à 
autoridade nacional. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO: 
 
13.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Portão/RS, para dirimir quaisquer dúvidas ou 
controvérsias oriundas do presente instrumento, excluídos qualquer outro por mais privilégio que 
seja. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS: 
 
14.1 - Incumbirá ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 
Contratações Públicas/PNCP, na forma prevista no art. 94 da Lei n° 14.133/2021, bem como no 
respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao Art. 8°, §2°, da Lei n° 12.527/2011, combinado 
com o Art. 7°, § 3°, inciso V, do Decreto n° 7.724/2012.  
 
14.2 - Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na 
Lei n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 
contidas na Lei n° 8.078/1990 - Código de Defesa do Consumidor - e normas e princípios gerais dos 
contratos.  
 
E por estarem assim justos e contratados, rubricam e assinam o presente contrato em 2 vias de igual 
teor e forma devidamente homologados pelas partes e na presença de tuas testemunhas abaixo 
qualificadas. 
 

 
 
 

Portão, ... de ............... de 2026. 
 

 
 
 
 

DELMAR HOFF 
Prefeito Municipal 

 
 
 
 

CONTRATADA 
 
 

TESTEMUNHAS: 
 
Nome: 
 
Nome: 
 
 

Aprovado para formalização. 
 
 

Procuradoria-Geral do Município 
Dr. Alexandre Takeo Sato 
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